
Passo a passo de como cadastrar os grupos e os novos usuários

O que fazer após a adesão/readesão
à Busca Ativa Escolar?

IniciativaParceiros estratégicos
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Passo 1 

Mobilizar as secretarias e os órgãos do município para participar da estratégia

O(a) coordenador(a) operacional, dentre outras funções, tem o
papel de (re)organizar o Comitê Gestor e o Grupo de Campo. 

§ O Comitê Gestor deverá reunir-se para definir quem serão os(as)
profissionais das secretarias e demais órgãos que atuarão na
estratégia durante o ciclo 2025/2028.

§ Após a decisão tomada, o(a) coordenador(a) operacional deverá
acessar a plataforma para CADASTRAR as secretarias e órgãos
participantes, bem como CADASTRAR os novos usuários e
REATIVAR aqueles que continuarão atuando na estratégia.



Acessar a plataforma para cadastrar as secretarias e órgãos 
que irão atuar na estratégia no ciclo 2025/2018

Utilizar o e-mail cadastrado e a senha.

Passo 2 



Clicar na aba Configurações
Em seguida, selecionar o botão Grupos.

Passo 3 



Cadastrar as secretarias e os órgãos que irão atuar na estratégia no ciclo 2025/2028
No nível 3, o coordenador operacional pode manter os 5 grupos sugeridos 

na plataforma, excluir, editar ou acrescentar grupos.

Passo 4 



Cadastrar os usuários em seus grupos
Clicar na aba Usuários e depois no botão Novo Usuário.

Passo 5 



Cadastrar os usuários em seus grupos
Preencher o formulário com os dados do usuário.

Passo 6 



Cadastrar os usuários em seus grupos
Clicar no botão Selecionar Grupo e atribuir o usuário ao seu grupo.

Passo 7 



Cadastrar os usuários em seus grupos - Nível 3
Ex.: clicar no botão Busca Ativa Escolar,  depois clicar no botão DRE 1 e, por fim, clicar no
botão Secretaria Municipal de Saúde, atribuindo o usuário ao seu grupo. Após, Confirmar.

Passo 8 



Cadastrar os usuários em seus grupos - Nível 4
Ex.: clicar no botão Busca Ativa Escolar,  depois clicar no botão DRE 1, em seguida clicar

no botão Secretaria Municipal de Educação e, por fim, clicar no botão com o nome da
escola, atribuindo o usuário ao seu grupo. Na sequência, Confirmar.

Passo 9 


