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O que fazer apos a adesao/readesao
a Busca Ativa Escolar?

Passo a passo de como cadastrar os grupos e 0os hovos usuarios

-------------------1

%\ ), = > .umcef@'
CONASEMS =z

Unigo Nacional dos nirig_mm pa ra ca da C r|a nga '
Cﬂlqublh-:wa Gesrares ipais de Educagéo

-------------------‘



-------------------1

Mobilizar as secretarias e os 6rgaos do municipio para participar da estratégia

O(a) coordenador(a) operacional, dentre outras funcdes, tem o
papel de (re)organizar o Comité Gestor e o Grupo de Campo.

§ O Comité Gestor devera reunir-se para definir quem serao os(as)
profissionais das secretarias e demais 6rgaos que atuardao na
estratégia durante o ciclo 2025/2028.

§ Apds a decisdao tomada, o(a) coordenador(a) operacional devera
acessar a plataforma para CADASTRAR as secretarias e 0Orgaos
participantes, bem como CADASTRAR o0s novos usuarios e
REATIVAR aqueles que continuarao atuando na estratégia.

Parceiros estratégicos niciativa
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Acessar a plataforma para cadastrar as secretarias e orgaos
que irao atuar na estratégia no ciclo 2025/2018

Utilizar o e-mail cadastrado e a senha.

Acessar

Bem-vindo(a) a Busca Ativa Escolar.

Preencha os campaos a seguir com seu e-mail cadastrado e senha.

= E-mail:

&, Senha:

(# ADESAO/READESAO DE MUNICIPIO © ESQUECI MINHA SENHA

(# ADESAO/READESAO DE ESTADO + ENTRAR
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Clicar na aba
Em seguida, selecionar o botdo Grupos.

BUSCA ATIVA Coordenador Operacional ...

ESCOLAH S ‘ sl cas0s & Roieinke b . = s Coordenador Operacional

BA ! MANSIDAD

Configuragdes ea/manNsIDAO

X Customizagdo Prazos X Educacenso X Importagdo

Aqui vocé podera criar e visualizar grupos participantes da estratégia em até quatro niveis de gestdo.

Nivel 1 - Master: grupo padréo do sistema que redne alertas e casos que ainda ndo tém responsaveis atribuidos.

Nivel 2 - Intermediario (opcional): grupos criados com base nas regionais/coordenadorias/diretorias de ensino, caso o municipio opte por implementar a estratégia de forma
descentralizada; ndo ¢ obrigatério preenché-lo.

Nivel 3 - secretarias/orgdos: grupo para cadastro das secretarias e demais 6rgdos participantes; por padrdo do sistema ja estdo cadastradas algumas secretarias e drgdos
mais usuais, que podem ser alterados ou excluidos.

Nivel 4 - Escolas: relagdo das escolas do municipio, as quais poderdo ser reagrupadas caso opte-se pela criagdo de grupos no nivel 2.

Parceiros estratégicos Iniciativa
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Cadastrar as secretarias e os 6rgaos que irao atuar na estratégia no ciclo 2025/2028

No nivel 3, o coordenador operacional pode manter os 5 grupos sugeridos
na plataforma, excluir, editar ou acrescentar grupos.

% Organizag&o de grupos por niveis

Aqui voo podera criar e visualizar grupos participantes da estratégia em até quatro niveis de gestio.

Nivel 1 - Master: grupo padrio do sistema que redne alertas e casos que ainda nio tém responsaveis atribuidos.

Nivel 2 - Intermediario (opcional): grupos criados com base nas regionais/coordenadorias/diretorias de ensino, caso o municipio opte por implementar a estratégia de forma
descentralizada; ndo & obrigatorio preenché-lo.

Nivel 3 - secrefarias/orgdos: grupo para cadastro das secretarias e demals drgfios pasislaaaies: por padrdo do sistema ja estdo cadasiradas algumas secretarias e Grgdos
mals usuais, que podem ser alterados ou excluidos.

Nivel 4 - Escolas: relagdo das escolas do municipio, as quals poderdo ser reagrupa bpte-se pela criagio de grupos no nivel 2.

[ Mivel 1- Master | Hivel 2 - Intermedidric Mivel 3 - Secretariasl Orgaos Mivel 4 - Escolas
@ Filtrar

Conselho Tutelar 1 n CENTRO

EDUCACIONAL
CRAS, CREAS & n CENECISTA REMIGIO
demals senvigos da OLIVEIRA

assisténcia social
CENTRO

Secretaria Municipal de [ x | EDUCACIONAL MUN
Assisténcia Social CARLOS BATISTADE
OLIVEIRA

Secretaria Municipal de 3+ F =

Educagao CENTRO
EDUCACIOMNAL MUN

Secretaria Municipal de [ x | N SENHORA DA

Salde ASSUNCAO

Busca Aliva Escolar

o Novo
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Cadastrar os usuarios em seus grupos
Clicar na aba Usuarios e depois no botao Novo Usuario.

BUSCA ATIVA -
ESCOLAR @ Painel M Alertas ~ Casos ~ |+ Relatorios 4 Usuarios £ Configuragbes  Ferramentas ~ Coordenador (

- .
BA | MANSIDAD

3. %& Usuarios | 42

O clique aqui para mais informagdes

& Tipo

Busca Ativa Escolar SELECIONAR GRUPO ‘ Grupo e subgrupos

= E-mail Limite de exibigdo D Exibir desativados

32 64 128

Parceiros estratégicos Iniciativa
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O Agente Comunitario O Coordenador Operacional O Gestor Politico
' O Supervisor Institucional O Técnico Verificador '




-------------------1

Cadastrar os usuarios em seus grupos
Preencher o formulario com os dados do usuario.

BUSCA ATIVA S —e- el
ESCOLAR & Painel 4 Alertas ~ Casos Usuarios € Configuragbes  J Ferramentas - “"Tlr |udr:r ?If?-::m”dl

BA T MANSIDAO

&+ Cadastrar usuario

Fun¢do ocupada no sistema”

Dados de acesso

= E-mail de acesso”

Busca Ativa Escolar SELECIOMNAR GRUPD

Dados pessoais

Data de nascimento®

Parceiros estratégicos
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Cadastrar os usuarios em seus grupos
Clicar no botéo Selecionar Grupo e atribuir o usuario ao seu grupo.

BUSCA ATIVA oordenado eracic
ESCOLAH @& Painel M Alertas ~ Casos " Relatorios 4 Usudrics € Configuragies  J Ferramentas - - jc“r-ap.rix.l 2

BA/ MANSIDAD

&+ Cadastrar usuario

Fungio ocupada no sistema®

Dados de acesso

& E-mail de acesso®

Busca Ativa Escolar SELECIONAR GRUPO

Dados pessocais

Data de nascimenta*

Parceiros estratégicos Iniciativa
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Cadastrar os usuarios em seus grupos - Nivel 3
Ex.: clicar no botdo Busca Ativa Escolar, depois clicar no botdao DRE 1 e, por fim, clicar no
botado Secretaria Municipal de Saude, atribuindo o usuario ao seu grupo. Apés, Confirmar.

BUSCA ATIVA

ESCOL/
— Atribuir usuario ao grupo

A\ Selecione um grupo para o perfil do usuario

Q. Grupo principa Q

CRAS, CREAS e

DRE 2 demais servigos da
assisténcia social

Secretaria Municipal

de Assisténcia

Social

Secretaria Municipal '
de Educagdo

Secretaria Municipal
de Salde

Dados pessoals
& ATRIBUINDO GRUPO: : SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE CANCELAR CONFIRMAR

Data de nascimenid

19/05/1079

Contatos

Parceiros estratégicos
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Cadastrar os usuarios em seus grupos - Nivel 4

Ex.: clicar no botao Busca Ativa Escolar, depois clicar no botdo DRE 1, em seguida clicar
no botdo Secretaria Municipal de Educacao e, por fim, clicar no botdo com o nome da
escola, atribuindo o usuario ao seu grupo. Na sequéncia, Confirmar.

BUSCA ATIVA

ESCOLA

BA I MANSIDA(

Atribuir usuario ao grupo

ﬁ_ IJ . £\ Selecione um grupo para o perfil do usuario

Q Grupo principal Q Filtrar Filtrar Q, Filtrar

™ === = == LMD e
Nome® Busca Ativa Escolar OLIVEIRA
CRAS, CREAS e

Jodo da Costa demais servigos da CENTRO
assisténcia social EDUCACIONAL

Dados de acesst MUN N SENHORA
Secretaria Municipal DAASSUNCAO

de Assisténcia

= E-mail de acess Social CENTRO

joaodacosta@ EDUCACIONAL
: Secretaria Municipal MUNICIPAL MAE
de Educa;ér) RITA

Busca Ativa Es Secretaria Municipal CENTRO
de Saude EDUCACIOMNAL

EE L P T

Dados pessoais
& ATRIBUINDO GRUPQ: : GENTRO EDUCACIONAL MUNIGIPAL MAE RITA CANCELAR CONFIRMAR

Data de nasci
19/05/1079

Parceiros estratégicos Iniciativa
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