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Saiba como navegar no site do Educacenso - recentemente atualizado -,
exportar a planilha de estudantes ndo localizados/as e importar os dados
corretamente para o sistema da Busca Ativa Escolar

A integracao dos dados do Censo Escolar (Educacenso) com a plataforma da
Busca Ativa Escolar (BAE) é uma etapa fundamental para otimizar a estratégia
e garantir o direito a educacao para criancas e adolescentes que estdo fora da
escola. Por meio dessa planilha, criancas e adolescentes gue estavam
registrados/as no Censo Escolar de um ano e ndo foram localizados/as no ano
subsequente, podem ser inseridos/as automaticamente na plataforma para
verificacao.

Como o fator tempo é critico nos casos de evasao escolar, preparamos este
PAsSSO a PAasso para gue as equipes atuem com rapidez e precisao.

Como baixar a planilha
Nno Educacenso

Como importar a planilha
na plataforma da BAE

Gestao e atribuicao dos
alertas



Como baixar a planilha no Educacenso

O download do arquivo deve ser feito pela
pessoa responsavel pelo Censo - aguele/a que
tem a senha de super usuario do site do Inep - e
acompanhado pelo/a coordenador/a
operacional ou pelo/a supervisor/a institucional
da Secretaria Municipal de Educacao.

O portal do Instituto Nacional de Estudos e
Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (Inep)
passou por atualizacdes, portanto, siga o
caminho ao lado:

Acesse o sistema Educacenso e faca o login;

No menu lateral esquerdo, expanda a aba 12 Etapa e
cligue na secao Relatoérios;

Dentro de Relatdrios, selecione a categoria
Secretarias/Orgaos Regionais;

Na tela de Relatdrios Gestores, procure e cliqgue na
opcao 12. Notificacao - Relacao de alunos na faixa
etaria de 4 a 17 anos com matricula em escola da rede
no Censo de 2024 e nao localizados no Censo de 2025;

Preencha os filtros necessarios, selecionando o seu
Estado/UF e o seu Municipio;

Clique no botdo azul GERAR RELATORIO para criar o
arquivo Excel/Planilhas;

Salve o arquivo baixado em uma pasta de facil acesso
no seu computador.



1) Acesse o sistema Educacenso e faca o login;
2) No menu lateral esquerdo, expanda a aba 1° Etapa e clique na secao
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2) Clique na secao Relatorios;
3) Dentro de Relatorios, selecione a categoria ;
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4) Na tela de Relatorios Gestores, procure e cliqgue na opgao
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5) Preencha os filtros necessarios, selecionando o seu Estado/UF e o seu Municipio;
6) Clique no botéo azul para criar o arquivo Excel/Planilhas;

IS S sisTEMA Educacenso 2025 Q | wzmem mernscaRcn  ~

Nome: LUIZ MIGUEL MARTINS GARCIA | MNivek Superusudrio | Entidade: SECRETARIA MUNICIPAL DE SUD MENNUCCISP | | Trocar Perfil |
Carpo: Secretario(a) de educacao

L0 O L] [0 L0 e ULAay i dilk L

ariade4 al7 anos com matricula em escola da rede no

otificacao - Relacao de alunos na faixa et
1*Etapa a Censo de 2024 e nao localizados no Censo de 2025

Inicio

SETA TA005 M0 _ensD de IO

2* Etapa - Situacdo do Aluno N

Notificagao - Relagao de alunos na faixa etaria de 4 a 17 anos com matricula em escola da rede no Censo de 2024 e nao localizados no Censo de 2025
Escola

Gestor escolar
- Municipio

Profissional escolar

Al - ,
— Orgéo regional de ensino ~ Dependéncia administrativa -

Limpar Gerar Relatorio

Turma

Fechamento

Migracao

Relatorios

Escolas

Secretarias/Orgaos Regionais

Confirmac3o de Matricula

Bloquear e Desbloquear Escola

fl
|

Portaldoinep + O0BODOG16161 = Autpatendimento ) # © @B X * F1.03399 B: 1.0.1582
Lsuario



Como importar a planilha na
plataforma da BAE

Com o relatdrio salvo no computador, é
hora de subir as informacdes para o
sistema da Busca Ativa Escolar. Essa
acdo pode ser realizada pelo/a
coordenador/a operacional ou pelo/a
supervisor/a institucional.

Acesse a plataforma da Busca Ativa Escolar com seu login
e cligue na aba Configurag¢oes, localizada no menu superior;

Selecione a opcao Educacenso;

Cligue no botao verde IMPORTAR PLANILHA;

Na janela Enviar planilha do Educacenso, localize o
arquivo Excel/Planilha no seu computador e arraste-o para a

caixa pontilhada, ou clique nela para procura-lo;

Finalize a importacao clicando no botao azul ANEXAR.

O arquivo deve estar intacto e sem modificacdes, exatamente da forma como foi recebido do INEP. Além disso, certifique-se de nao
importar a mesma planilha duas vezes para evitar que os alertas sejam duplicados, o que exigiria a exclusao manual deles, um a um.



1) Acesse a plataforma da Busca Ativa Escolar com seu login e clique na aba Configuracoes, localizada no menu superior;
2) Selecione a opcao
3) Clique no botao verde IMPORTAR PLANILHA;

buscaativaescolar.org.br Bl s0% 1y
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<+ Importar novo arquivo

Vocé pode importar a planilha de evasoes escolares do Educacenso do INEP diretamente para a plataforma. Os casos do Educacenso sdo importados como alertas
pendentes. Esta agao pode ser galizada pelo Coordenador{a) Operacional ou pelo{a) Supervisor{a) Educacional.

L IMPORTAR PLANILHA



Gestao e atribuicao dos alertas

Apods a importacao, a plataforma criara automaticamente alertas sob a
responsabilidade da Secretaria Municipal da Educacado, sinalizados
com o motivo EVASAO REPORTADA PELO EDUCACENSO/INEP.

Va até a aba Alertas e cligue no submenu Alertas Pendentes;
Clique sobre o alerta para abrir o formulario, preencha os dados faltantes relativos ao endereco e cligue em ACEITAR;

Atencdo: nem todos os/as estudantes ndo localizados/as estdo necessariamente fora da escola. Vocé pode verificar os dados
e, se for pertinente, rejeitar o alerta;

Por fim, atribua um/a técnico/a verificador/a para cada caso. Essa pessoa serd responsavel por realizar as etapas de
Pesquisa e Analise Técnica.



1) Va até a aba Alertas e clique no submenu
2) Clique sobre o alerta para abrir o formulario;
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2) Preencha os dados faltantes relativos ao endereco e clique no botao ;

< C 25 plataforma.testes.buscaativaescolar.org.br/pending_alerts G o Trabalho
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Nome da crianga ou adolescente
ANDREW FRANCES MELOQ DE SOUZA

Racga / Etnia Data _dE RG CPF NIS (NOmero de Idemificagéo Social)
. N30 informado nascimento
Nome: 16/11/2007
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| Evasdo reportaﬂa pEIO Educacenso/INEP | =
ANNA, ETA @

L | 2 Dados do responsavel T

CLARZ ETA @
Mome da mae ou responsdvel Nome do pai ou responsdvel RG da mie ou responsavel RG do pai ou responsdvel

GAEF; JAQUELINE MELO DE ;ET’E‘ -
SOUZARODRIGUES

GEOW ETA @

[J Dados de localizagao

HEITO Endereco Bairro RETA @
HKHHKK KKK E

ISADO ETA @

wuomt U0 Municipio ETA @
RS TUPANCIRETA
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| Escola: EM MURILLO GARCIA MOREIRA | Modalidade de ensino: E. tino regular | Etapa: Ensino fundamental de 9 anos - 8° Ano F
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3) Todos os alertas criados a partir do Educacenso que forem aceitos, sao transformados em ;
4) Na aba , escolha uma crianca ou adolescente e, em seguida, atribua um/a técnico/a verificador/a para cada caso.

Para isso, cligue em Alterar Atribuicao.
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