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A cada novo ciclo nas gestdes municipais a Busca Ativa Escolar devera ser
repactuada como uma estratégia prioritaria para continuidade nos
préoximos quatro anos das novas administracoes.

Portanto, em todo novo ciclo que se inicia, é necessario que os(as)
prefeitos(as), sejam eles(as) novos(as) ou reeleitos(as), facam a readesao a
estratégia e recomponham a equipe que ira atuar no municipio.

Todo o historico dos dados de usuarios, alertas e casos ficam salvaguardados e
assim que a readesao for feita, a equipe, dentro das suas funcoes e permissdes
usuais, podera acessar as informacdes novamente e dar continuidade ao
trabalho.

A readesao é também um momento importante para a revisao das acoes e
planejamento da Busca Ativa Escolar nos anos seguintes. Afinal, o direito a
educacao de criancas e adolescentes deve permanecer como um
compromisso de todos 0s municipios.

O presente guia consiste em um passo a passo para apoiar no

entendimento sobre o processo de readesao na plataforma. Ele é muito facil e
semelhante a adesao. Em caso de duvidas, os canais de atendimento da Busca
Ativa Escolar podem auxilia-los.
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PASSO 01: Cadastro do Municipio

Responsaveis

O(a) prefeito(a) ou alguém indicado(a) por ele(a).

v Acesse: plataforma.buscaativaescolar.org.br e, na pagina
inicial, clique no botao ADESAO/READESAO DE MUNICIPIO.

Acessar

Bem-vindo(a) & Busca Ativa Escolar.

Preencha os campos a seguir com seu e-mail cadastrado e senha.

E-mail

& Senha

(# ADESAO/READESAO DE MUNICIPIO

(# ADESAO DE ESTADO

© ESQUECI MINHA SENHA

% ENTRAR

Tela de readesao
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PASSO 01: Cadastro do Municipio

v" Clique no botao UF e selecione o estado. Depois clique no botao
MUNICIPIO e selecione aquele para o qual deseja fazer a
readesao.

Tela de cadastro do municipio

BUSCA ATIVA %) 12 Etapa - Inscrever um novo municipio
ESCOLAR

1. @ Cadastre o municipio 2. & Cadastre o(a) prefeito(a) 3. & Gestor(a) Politico(a)

1. B Cadastre o municipio

Selecione o estado e o municipio gue deseja cadastrar. Alguns municipios ja possuem acesso a estratégia e aparecerdo destacados em cinza. Caso o seu municipio ndao conste
na lista, entre em contato com nossa equipe através do menu "Ajuda” no canto inferior direito.

UF* Municipio*
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PASSO 02: Cadastro do(a) prefeito(a)

Responsavel
O(a) prefeito(a) ou alguém indicado(a) por ele(a).

v Preencha todos os dados do(a) prefeito(a) do municipio. Deve-se
utilizar um e-mail institucional que seja acessado com frequéncia

pela pessoa responsavel pelo cadastro.
+» Caso no municipio o(a) prefeito(a) continue sendo o(a) mesmo(a) ja
cadastrado(a) anteriormente, insira as informac6es novamente.

BUSCA ATIVA %) 12 Etapa - Inscrever um novo municipio
ESCOLAR

1. @ Cadastre o municipio 2. & Cadastre ofa) prefetto(a) 3. & Gestor{a) Politico(a)

2. & Cadastre o(a) prefeito(a).

Informe aqui os dados do(a) prefeito(a) do seu municipio.

Tela de cadastro do(a) prefeito(a)

€ ANTERIOR PROXIMO %
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PASSO 03: Cadastro do(a) Gestor(a) Politico(a)

Responsavel
Gestor(a) Politico(a) ou alguém indicado(a) pelo(a) prefeito(a).

v' Insira as informacoes do(a) Gestor(a) Politico(a).

+»» Caso no municipio o(a) Gestor(a) Politico(a) continue sendo
o(a) mesmo(a) ja cadastrado(a) na gestao anterior, insira as
informac¢oes novamente.

BUSCA ATIVA *) 12 Etapa - Inscrever um novo municipio
ESCOLAR

1. H Cadasire o municipio 2. & Cadastre o{a) prefeito(a) 3. & Gestor(a) Politico(a)

S 6 Insira os dados dO(EI) Gestor(a) PO”ﬂCO(a) (Chefe de gabinete ou funcionério(a) com acesso direto ao prefeito(a) municipal)

0O(a) gestor(a) politico(a) € o(a) representante direto do governo municipal no Busca Ativa Escolar. Ele(a) é responsavel por: I e I a d e ca d a st ro

« Cadastrar o(a) coordenador(a) operacional no sistema;
» Acessar as estatisticas gerais da cidade; P
. do(a) Gestor(a) Politico(a)

e Analisar os refatérios e pensar sobre as politicas pablicas para combater a exclus&o escolar.

Informe aqui os dados do(a) Gestor(a) Politico(a) do municipio.

Telefone celular
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PASSO 04: Verifique se o pedido de readesao foi concluido com sucesso

% Aparecera uma ultima tela informando o status de todas as etapas

preenchidas e pedindo para aguardar a confirmacao do pedido de
readesao, enviado por e-mail.

Tela informando status de pedido de readesao

BUSCA ATIVA %) 12 Etapa - Inscrever um novo municipio
ESCOLAR
1. B Cadastre o municipio 2. & Cadastre o{a) prefeito(a) 3. & Gestor(a) Politico(a)

4.'d Aguarde confirmacgéo

Seu pedido de adesdo fol enviado com sucessol

Mossa equipe o analisard e se manifestard em até 5 dias Oteis. Se a adesio for aprovada, o(a) Gestor(a) Pelitice(a) nomeado(a) receberd, no e-mail cadastrade, autorizagio para
configurar a plataforma.

status das etapas

« Cadastre o municipio «w*

« Cadasire ofa) prefeito(a) «
« Gestor(a) Politicoja) «

@ Ajuda
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PASS0 05: Confirmacao da readesao

Responsavel
Prefeito(a) ou alguém indicado(a) pelo(a) prefeito(a).

+ O(A) prefeito(a) recebera um e-mail para confirmar a readesao.

+ Neste e-mail, também é enviado em ANEXO uma copia do Termo de
Adesao.

+ Caso nao receba o e-mail, verifique na caixa de SPAM. Persistindo o
problema, entre em contato com os canais de suporte.

@ Atencado: se o(a) prefeito(a) ou uma pessoa designada por ele(a) ndao
confirmar a adesao, ela ndo prossegue e o municipio ndao pode

acessar a plataforma.

~N
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PASS0 05: Confirmacao da readesao

Tela do e-mail para confirmacao da readesao

Dados ficticios da plataforma teste

BUSCA ATIVA
ESCOLAR

ola!
Sr(a). Prefeito(a) Prefeito Luis Correa

Seu pedido de ades&o/readeséo a estratégia Busca Ativa Escolar foi
aprovado. Por favor, confirme a adesé@o/reades&o no bot&o abaixo

Confirmar adesao/readesdo

Atenciosamente,
Equipe da Gestédo Nacional da Busca Ativa Escolar

Se vocé esta com dificuldade em clicar no botdo “Confirmar adesdo/readesdo”, copie e cole
a URL abaixo em seu navegador:

hitps:/iplataforma testes. buscaativaescolar org.br/confirmacao prefeito/230b7{50-b956-11ef-
8d14-1bf8db3c9ccc
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PASSO 06: Aceite do Termo de Adesao

Responsavel
Prefeito(a) ou alguém indicado por ele(a).

% Ao clicar "Confirmar adesao/readesao", o responsavel sera
redirecionado para a Plataforma para aceitar o Termo de Adesao a
estratégia Busca Ativa Escolar.

% Caso deseje, é possivel imprimir o Termo de Adesao/readesao
clicando no botao correspondente.

BUSCA ATIVA £ Aceitar o Termo
ESCOLAR

[B ADESAO A ESTRATEGIA BUSCAATIVA ESCOLAR

A Busca Aliva Escolar ¢ uma estratégia composta por uma metodologia social € uma plataforma tecnolégica gratuitas que visam contribuir com os municipios e os estados para o
enfrentamento da exclus3o escolar. Ela foi desenvolvida pelo Fundo das NacBes Unidas para a Infancia (UNICEF), em parceria com a Unidio Nacional dos Dirigentes Municipais
e Educagéo (Undime) e 0 apoio do Colegiado Nacional de Gestores Municipais de Assisténcia Social (Congemas) e do Conselno Nacional de Secretarias Municipais de Saiide
(Conasems).

Alntengo & apoiar os governos na identificacio, registro, controle e acompanhamento de criancas e adolescentes que esto fora da escola ou em risco de evasdo. A Busca Ativa
Escolar possibilita 20s municipios e estados identificar as principais causas da exclus3o escolar e os territérios mais vulneravels, colaborando para o planejamento de politicas
pilblicas especificas visando o enfrentamento da situagéo, bem como garantir a (re)matricula dos meninos & meninas, seja nas escolas municipais, seja nas escolas estaduais.

A Busca Ativa Escolar redine representantes de diferentes areas — Educacio, Saiide, Assisténcia Social, Planejamento — dentro de uma mesma estratégia. Cada profissional ou
grupo tem um papel especifico, que vai desde a identificacdo de uma crianga ou adolescente fora da escola aié a tomada das providéncias necessarias para o seu
encaminhamento 20s diversos servicos piblicos que compem a rede de protec3o e sua (re)matricula e a sua permanéncia na escola

Na presente data, 0 Governo do Estado ou 0 Govemo do Municipio faz adesdo 4 Estratégia, reafirmando seu compromisso com o direito e acesso, de permanéncia e de
aprendizagem de cada crianca e adolescente no municipio ou no estado.

Lela e aceite 0 termo de adesdo.

Termo de Compromisso de
Privacidade e Protecio de Dados Pessoais

O presente Termo de Compromisso de Privacidade e Protegdo de Dados Pessoais (‘Termo’) da Plataforma Busca Ativa Escolar (‘Plataforma’) € firmado entre estado ou
municipio que utiliza 2 Plataforma (‘Estado / Municipio), aqui representada por seus funciondrios, dirigentes, pessoas referenciadas e/ou representantes legais
(‘Usudrio'). & UNITED NATIONS CHILDREN'S FUND - UNICEF. COM SEDE SEPN 510, BLOCO A, 20 ANDAR, ASA NORTE, 201, CONJ. 171, BRASILIA - DF, CEP
70750-521, INSCRITA NO CNPJ/ME SOB O N° 03.744.126/0001-69 ("UNICEE") e UNIAO NACIONAL DOS DIRIGENTES MUNICIPAIS DE EDUCAGAO - UNDIME, com
sede em Brasilia, Distrito Federal, no SCS, Quadra 06, Bloco A, Edificio Carioca, salas 611 a 615, Asa Sul, CEP 70325-900, inscrita no CNPJ/MF sob o n®
03.604.410/0001-30 ("UNDIME"), responsaveis por gerir 2 Plataforma, bem como é composto pelas condicdes abaixo para regular questdes de privacidade e protecio de
dados pessoals imputados na Plataforma

1. Para os fins do presente Termo, “Dados Pessoais’ sdo todos e quaisquer dados relacionados 4 pessoa natural identificada ou identificavel e as Partes
comprometem-se a observar, em todas as etapas de tratamento de Dados Pessoais que sejam disponibilizados pela Contratante na Plataforma (‘Dados Pessoals

or n 0s termos de adesdo acima: O Sim Na

€ANTERIOR IMPRIMIR TERMO




PASSO 07: Confirmacao dareadesao

Responsavel
Gestor(a) Politico(a) ou alguém indicado(a) pelo(a) prefeito(a).

* ApOs a aprovacao do municipio pela equipe da Gestao Nacional, um e-mail
sera enviado ao(a) gestor(a) politico(a) para que faca a 22 etapa do
processo de readesao.

+ Caso nao receba o e-mail, verifique a caixa de SPAM. Persistindo o
problema, entre em contato com os canais de suporte.
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PASSO 08: Configuracao da Plataforma

Responsavel
Gestor(a) Politico(a).

J

* Aprovada a readesao e confirmada pelo(a) prefeito(a), o(a) Gestor(a)
Politico(a) vai receber um e-mail com o link do primeiro acesso para
configurar a plataforma.

v Clique no botao CONFIGURAR para ser redirecionado a plataforma.
v Revise os dados informados.

v Cadastre uma senha seguindo as orientacoes de seguranca que
aparecerao na tela.

v" Aceite o Aviso de Privacidade.
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PASSO 08: Configuracao da Plataforma

Tela de e-mail para configurar a plataforma

Dados ficticios da plataforma teste

BUSCA ATIVA
ESCOLAR

ola!

A adesdo/readeséo de LUIS CORREIA a Busca Ativa Escolar foi
aprovada.

Clique no botéo abaixo para configurar a plataforma.

Atenciosamente,

Equipe da Gestao Nacional da Busca Ativa Escolar

Se vocé esta com dificuldade em clicar no botdo "Configurar”, copie e cole a URL abaixo em
seu navegador

hitps://plataforma.testes. buscaativaescolar.org.br/admin_setup/230b7i50-b956-11ef-8d14-
1bi8db3c9ccc?ioken=06dd41ac43794a20660b0e24661021503b6646d2




PASSO 08: Revisao do cadastro

Tela de revisao do cadastro
do(a) Gestor(a) Politico(a)

BUSCA ATIVA £ 2° Ftapa - Inscrever municipio:
ESCOLAR B G ha

3. & Revisio do cadastro

Sastons) Poliioma)
Coairn L malna b vt Subd. (et ki Bl o) Gl 107 ') PR S S sl Mt 2N
DCucion pebita ol

C eIl
L] Tt L]
0T O00C-0000 (0] O0a-0000
[ TERR P U (—

Dot orpueniT i Jonakill. wemwesi

L= g b e b= =g

Tddid s didddd

Dados ficticios da plataforma teste
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PASSO 09: Aceitedo Aviso de Privacidade

Tela do Aviso de Privacidade

Leia e aceite 0 termo de adesdo.(So sera possivel prosseguir caso todas as opcoes estejam selecionadas.)

AVISO DE PRIVACIDADE
PLATAFORMA BUSCAATIVA ESCOLAR

Declaro que estou ciente dos termos deste Aviso de Privacidade.

termos do capitulo “Transferéncia de Dados entre Fronteiras™ deste Aviso de Privacidade.

legal, conforme previsto neste Aviso de Privacidade.

AO ACESSAR, NAVEGAR OU USAR A PLATAFORMA, DISPONIVEL NO SITE BUSCAATIVAESCOLAR . ORG.BR E RESPECTIVOS APLICATIVOS (“Plataforma”), BEM
COMO SE RELACIONAR E/OU USUFRUIR, DIRETA E/OU INDIRETAMENTE, DA REFERIDA PLATAFORMA, A QUAL E GERIDA PELA UNITED NATIONS CHILDREN'S
FUND - UNICEF, COM SEDE SEPN 510, BLOCO A, 20 ANDAR, ASA NORTE, 201, CONJ. 171, BRASILIA - DF, CEP 70750-521, INSCRITA NO CNPJ/ME SOB O N°
03.744.126/0001-69 ("UNICEF") E PELA UNIAO NACIONAL DOS DIRIGENTES MUNICIPAIS DE EDUCAQKO - UNDIME, com sede em Brasilia, Distrito Federal,
no SCS, Quadra 06, Bloco A, Edificio Carioca, salas 611 a 615, Asa Sul, CEP 70325-900, inscrita no CNPJ/MF sob o n°® 03.604.410/0001-30 (‘UNDIME"), VOCE
DECLARA ESTAR CIENTE E COMPREENDER INTEGRALMENTE OS TERMOS DO PRESENTE AVISO DE PRIVACIDADE ("Aviso de Privacidade™)

Para os fins deste Aviso de Privacidade, “Titular” € toda pessoa fisica que acessa, e/ou que se relaciona, de forma direta ou indireta com a Plataforma. Em algumas
operacoes (e.g. cadastro de usuarios nacionais na Plataforma), o UNICEF e a UNDIME serdo “Controladoras” dos dados pessoais, ficando responsavel pelas decisfes
referentes ao tratamento de dados pessoais realizado direta e/ou indiretamente pela Plataforma. Para outras determinadas operacdes de tratamento (e.g. cadastro de
usuarios municipais e estaduais e de criancas e adolescentes na Plataforma por estes Usuarios), o UNICEF e a UNDIME serdo “Operadoras”, devendo tratar os dados  »

Declaro que estou ciente e concordo com a transferéncia dos meus dados pessoais e dos dados pessoais da crianca e/ou adolescente que represento para o exterior, nos

Declaro que estou ciente & concordo com o tratamento dos dados pessoais do(a) crianca e/ou adolescente que aqui represento, ou em relacdo ao(a) qual sou o responsavel

PROXIMO &

Dados ficticios da plataforma teste
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PASSO 10: Autenticacao de dois fatores

Responsavel
Todos os usuarios

* Por questoes de seguranca, apos alguns minutos o usuario é deslogado
da plataforma.

v Realize o login novamente.

v' Clique em SIM para ativar a AUTENTICACAO OBRIGATORIA DE DOIS

FATORES - um cédigo para validacao sera enviado ao e-mail cadastrado.
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PASSO 10: Autenticacao de dois fatores

Tela do e-mail com o cédigo de autenticacao

Dados ficticios da plataforma teste

. Busca Ativa Escolar contato@mg?2 buscaativaescolar.org.br> 11:35 (hd 17 minutos) < “

@ o gestachae+coordenador? teste_mansidao m

BUSCA ATIVA
ESCOLAR

Qla!

Caro(a) usuario(a) Coordenador Operacional DRE 2

Seu codigo de verificacéo € 407904

Este codigo expira em 10 minutos. Se vocé néo solicitou este codigo,
por favor, desconsidere esta mensagem.

Atenciosamenie,
Equipe da Gestao Nacional da Busca Ativa Escolar




PASSO 10: Autenticacao de dois fatores

v" Insira o cédigo de validacao recebido por e-mail.

a Autenticacio de dois fatores

Digite o codigo de aulentices i envisde para seu email
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PASSO 11: Cadastro do(a) Coordenador(a) Operacional

Responsavel
Gestor(a) Politico(a).

s O(a) Gestor(a) Politico(a) vai visualizar a lista de Coordenadores(as)
Operacionais ja cadastrados e que em algum momento atuaram na
estratégia.

v Revise e atualize as informacoes do(a) Coordenador(a) Operacional
cadastrado(a), caso ele(a) permaneca na equipe.

v' Caso seja um novo profissional que vai realizar essa funcao no municipio,
cadastre o(a) novo(a) Coordenador(a) Operacional, inserindo as
informacoes requeridas.
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PASSO 11:

Cadastro do(a) Gestor(a) Politico(a)

Tela de atualizacao das informacoes dos coodenadores operacionais

Dados ficticios da plataforma teste

BUSCA ATIVA
ESCOLAR

4. & Coordenadores(as) desativados(as):

¥ 22 Etapa - Inscrever municipio: LUIS CORREIA

Bem-vindo(a) Gestor politico Luis Correa

3. & Revisdo do cadastro

4. @ cadastre o(a) coordenador(a) Operacional

Abaixo estdo relacionados 0s(as) coordenadores(as) operacionais que ja atuaram na estratégia. Vocé pode ativar o cadastro de algum(a) deles(as), caso continue atuando na
estratégia, clicando no botdo ativar, ao lado do nome. Pode também cadastrar um(a) novo(a) coordenador(a) operacional.

Nome Contato

WSR2 Coordenador Operacional

gestaobae+coordenadorteste_luis@gn

PR R EY  Coordenador Operacional 2

gestaobae+coordenador2teste_luis@g

€ ANTERIOR

Tipo Grupo Ativar

Coordenador Operacional Busca Ativa Escolar

Coordenador Operacional Busca Ativa Escolar ]

FINALIZAR

+ NOVO(A) COORDENADOR(A)
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PASSO 11: Cadastro do(a) Coordenador(a) Operacional

Tela para revisao do cadastro de
coordenadores(as) operacionais

BUSCA ATIVA

£ 22 Etapa - Inscrever municipio:
ESCOLAR P ’

Bem~indo(a) Gestor de GO

1.[# Cadastro 2.@ Aprovacio 3. ofa Revisdo do cadastro 4. Cadastre o(a) coordenadar(a) Operacional

4. & Coordenadores(as) desativados(as):

Abaixo estdo relacionados 0s(as) coordenadores(as) operacionais que ja atuaram na estratégia. Vocé pode ativar o cadastro de algum(a) deles(as), caso continue
atuando na estratégia, clicando no botdo ativar, ao lado do nome. Pode também cadastrar um(a) novo(a) coordenador(a) operacional

Nome Contato Tipo Grupo Ativar

Coordenador de GO Coordenador Operacional
testebaeplataforma3@gmail.com

4.1 & Cadastre um(a) novo(a) coordenador(a) Operacional

Agora, informe os dados do(a) Coordenador(a) Operacional. Ele(a) é responsavel por:

e Cadastrar 0s(as) supenisores(as) institucionais, os(as) técnicos(as) verificadores(as) e os(as)
agentes comunitarios(as);

o Customizar a plataforma para uso de acordo com a realidade do municipio;

e Acessar 0s dados gerais que serdo gerados;

» Definir, junto com o(a) gestor(a) politice (a), um Planoe de Agdo para a implementacdo da estratégia
no municipio; Contatos
» Coordenar a formacio da equipe

Dados pessoais

Data de nascimento” cFF

*pdgina destacada

BUSCA ATIVA £ 2° Etapa - Inscrever municipio:
ESCOLAR

B o ) baror a0

4. & Coordenadores{as) desativados(zs):

ol b i i b ae o Cachia 10 chb oo it 80 € otk am e
il ko, ¢ i i o i i e P, P e ki e L ) P 48 e ga ol

W Conoas T Gnps Arvar

O Cooranacirda G Cosrtanadie Cparacins
araceecE T T Al S TR ST

4.1 & Cadastre um{a) novo(a) coordenadon(a) Operacional

30, IV 0, A, ) e ) Dbl W) o o

A 0 A ) A b i e ) S A ) 0
& isa’s

aCuamzar & i i

w A o A M ik LA sl

i, s £ ) M) et (1, L PR e 5 0 s 0 A 1
e gl Curama
wcondenar & b da sguige.

Do paaaain

Taduiboak oo radcioral Tadwber cabular ira dciora

Tadaorak saddar Cdd

i
Bt i fclonal e

Logradaura

uF hrde i

Baira,

Dracica. cnguntn lonait. s

S S
Dracid i s s
o TREIPPEIC I

-l e s

tarmee ==

Dados ficticios da plataforma teste
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PAS50 12: Confirmacao do(a) Coordenador(a) Operacional

Responsavel
Coordenador(a) Operacional.

+ O(a) Coordenador(a) Operacional vai receber um e-mail para
confirmar o cadastro.
Clique no botao CONFIRMAR CADASTRO.

v Revise os dados informados.

v' Cadastre uma senha seguindo as orientacoes de seguranca
que aparecerao na tela.

v" Aceite o Aviso de Privacidade.

v" Clique em FINALIZAR.
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PAS50 12: Confirmacao do(a) Coordenador(a) Operacional

Tela do e-mail para confirmar o cadastro

Dados ficticios da plataforma teste

BUSCA ATIVA
ESCOLAR

ola!
Caro(a) usuario(a) Coordenador Operacional

Vocé agora faz parte da equipe da Busca Ativa Escolar em seu
municipio Por favor, confirme seu cadastro clicando no botéo abaixo.

Confirmar cadastro
Atenciosamente,

Equipe da Gestdo Nacional da Busca Ativa Escolar

Se vocé esta com dificuldade em clicar no botao "Confirmar cadastro”, copie e cole a URL
abaixo em seu navegador:

https://plataforma.testes buscaativaescolar.org.briuser setup/e99527d0-b95a-11ef-a015-
35c71915876e?token=a967b4c78ecb0da19bicf3835237719a8e86827d




PAS50 12: Confirmacao do(a) Coordenador(a) Operacional

Tela de revisao do cadastro
do(a) Coordenador(a) Operacional

Dados ficticios da plataforma teste

BUSCA ATIVA
ESCOLAR
a Confirmac&o dos dados
Dados pessoais
vir-::IEn dor Opd )

05/03/1935
Contatos

{00} 0000D-0000

Enderego institucional ioomcns

A senha informada serd enviada para o e-mail do Coordenade

testebaeplataformadi@gmail.com

r Operacional.

=) Confirmacao - cadastro do usuario

763.488.820-63

FINALIZAR
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PASSO 13: Painel do Coordenador(a) Operacional

Responsavel
Coordenador(a) Operacional.

* O(a) Coordenador(a) Operacional tera acesso aos dados e casos

que ja estavam sob sua responsabilidade, caso permaneca na
estratégia.

ATENCAO! Casos que nao tinham responsaveis atribuidos e/ou com
responsaveis que nao mais atuarao na estratégia, ficarao no grupo Master,

cabendo ao(a) coordenador(a) operacional fazer sua redistribuicao para os
demais usuarios.

BUSCA ATIVA

& Painel M Alertas ~ Casos = |+ Relatérios @ Usudrios & Configuracies J Ferramentas « EOOrEAcor De elational Eow

Coordenador Operacional

Alerta: Casos Sem Responsavel

Ha 7 casos pendentes, incluindo: (i) casos sem responsavel atribuido e (if) casos vinculados a usudrios desativados. Quando o responsavel for atribuido ou reativado, 0s casos
sairdo da lista de pendéncias. Visualizar casos

% status do municipio: RS / TUPANCIRETA

© ADEsio € CONFIGURACAO © 1°ALERTA © rcaso (5]
30/09/2024 137112024 01/10/2024 02024

& Baixar Painel
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PASSO 14: Revisao da configuracao dos grupos

Responsavel
Coordenador(a) Operacional.

v Acesse a plataforma com o e-mail e senha cadastrados.

v' Clique na aba CONFIGURACOES e subaba GRUPOS.

v Revise 0s grupos nos 4 niveis de atuacao - (1) Master, (2)
Intermediario, (3) Orgaos e secretarias e (4) Escolas - que ja estavam
cadastrados na plataforma e participavam da estratégia.*

v Cadastre os novos 6rgaos e secretarias ou remova os que nao fazem
mais parte da estratégia.

v" Clique em SALVAR

*Para mais informacoées acesse o Manual de Navegacao da Plataforma.
https://buscaativaescolar.org.br/materiais/manual-de-navegacao-na-plataforma
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PASSO 14: Revisao da configuracao dos grupos

Tela de configuracao de grupos

2. %8 Organizacdo de grupos por niveis

Aqui vocé podera criar e visualizar grupos participantes da estratégia em até quatro niveis de gestio
Nivel 1 - Master: grupo padrio do sistema que re(ine alertas e casos que ainda ndo tém responsaveis atribuidos.

descentralizada; ndo & obrigatbrio preenché-lo

usuais, que podem ser alterados ou excluidos.

DRE 1  x Conselho Tutelar B

CRAS, CREAS & [ x |

Demais Servigos da
Assisténcia 1

&

o

8 ) .

b Sec.r?tan.a Mumcmal de [ | x|

P Assiténcia Social

2

B Secretaria Municipal de

e =

E Educacio
Secretaria Municipal de B
Saide

Nivel 2 - Intermediario (opcional): grupos criados com base nas regionaisicoordenadorias/diretorias de ensino, caso o municipio opte por implementar a estratégia de forma
Nivel 3 - secretarias/orgdos: grupo para cadastro das secretarias e demais Orgdos participanies; por padrdo do sistema ja estdo cadastradas algumas secretarias e orgdos mais

Nivel 4 - Escolas: relagdo das escolas do municipio, as quais poderdo ser reagrupadas caso opte-se pela criagdo de grupos no nivel 2.

ARCO-IRIS DA L
ALEGRIA

CENTRO DE
TREINAMENTO MONS
MELO

CENTRO
EDUCACIONAL

DOUTOR FONTES

IBIAPINA

CENTRO
EDUCACIONAL

Dados ficticios da plataforma teste
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PASS0O 15: Revisao da customizacao

Responsavel
Coordenador(a) Operacional.

v' Clique na aba CONFIGURACOES e subaba CUSTOMIZACAO.

v" Redefina a prioridade de atendimento (alto, média ou baixa) por
motivo de exclusao escolar, com base na realidade do seu
municipio.

v Clique em SALVAR.
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PASSO 15: Revisao da customizacao

Tela de customizacao

4. 2Q Customizagéo
Aqui vocé podera personalizar, de acordo com cada motivo de evaséo escolar, a prionidade de tratamento no sistema
Adolescente em conflito com a lei
Crianca ou adolescente com deficiéncia(s)
Crianga ou adolescente com doenga(s) que impeca(m) ou dificulte{m) a frequéncia a escola
Crianca ou adolescente em abrigo
Crianga ou adolescente em situacdo de rua
Crianga ou adolescente vitima de abuso / violéncia sexual
Criangas ou adolescentes migrantes estrangeiros
Evasdo e/ou infrequéncia reportada pela escola, municipio ou estado
Evasdo porque sente a escola desinteressante
Evasdo reportada pelo Educacenso/INEP
Falta de documentacdo da crianca ou adolescente
Falta de infraestrutura escolar
Falta de transporte escolar

Gravidez na adolescéncia
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PASS50 16: Revisao da configuracao dos prazos

Responsavel
Coordenador(a) Operacional.

v' Clique na aba CONFIGURACOES e subaba PRAZOS.

v Configure os prazos necessarios entre uma etapa e outra, de acordo
com a realidade do seu municipio. Exemplo: entre alerta e pesquisa
avaliamos ser necessdrio 10 dias, etc.

v" Clique em SALVAR.
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PASS50 16: Revisao da configuracao dos prazos

Tela de definicao de prazos

Dados ficticios da plataforma teste

5. B Prazos

pela etapa.

Etapa do caso

Aleria

Pesquisa

Analise Técnica

Gestdo do Caso

(Re)matricula

1°* Observacao

2% Observacao

3¢ Observacdo

4° Observacio

Prazo

15

15

30

30

60

60

60

60

1)

4

4p

1k

1k

4k

4k

ik

ik

dias

dias

dias

dias

dias

dias (minimo de 45)

dias (minimo de 60)

dias (minimo de 60)

dias (minimo de 60)

Aqui vocé define os prazos para cada etapa. Se um caso permanece em uma etapa apos seu prazo, ele é considerado "em atraso" e aparece em destaque para o responsavel

SALVARE
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PASSO 17: Planilha Educacenso e Importacio de planilha prépria do municipio

Responsavel
Coordenador(a) Operacional.

+ As subabas EDUCACENSO e IMPORTACAO nao precisam ser
preenchidas no momento de revisao dos dados de readesao. No
entanto, poderao ser utilizadas a qualquer tempo que o municipio
assim decidir. Leia as informacoes nas legendas de cada sub-aba
para entender o que elas permitem.

Para a planilha educacenso acesse o MANUAL EDUCACENSO:

(https://buscaativaescolar.org.br/materiais/estudantes-nao-
localizados-do-educacenso-inep). s

D
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PASSO 17: Planilha Educacenso e Importacao de planilha prépria do municipio

Tela das subabas Educacenso e Importacao

Dados ficticios da plataforma teste

& Configuragdes o/ CRISTIANOPOLIS

it Grupos 3¢ Customizacio Prazos X Importacéo

2 Educacenso

=+ Importar novo arquivo

Vocé pode importar a planilha de evasdes escolares do Educacenso do INEP diretamente para a plataforma. Os casos do Educacenso séo importados como alertas
pendentes. Esta acéo pode ser realizada pelo Coordenador(a) Operacional ou pelo(a) Supervisor(a) Educacional.

. IMPORTAR PLANILHA \
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PASSO 18: Revisao da configuracao de usuarios

Responsavel
Coordenador(a) Operacional.

v/ Clique na aba USUARIOS.

v Verifique a qual grupo os(as) usuarios(as) cadastrados pertencem e em qual grupo
os(as) usuarios(as) novos(as) serao cadastrados(as).

v Clique no botao EXIBIR DESATIVADOS para verificar os(as) usuarios(as) que ja
atuaram na estratégia, mas que sairam. Os cadastros aparecerao na cor vermelha.
Os(As) usuarios(as) que estavam ativos e atuando na estratégia até 31 de
dezembro do ano anterior aparecerao na tela principal, na cor preta.

v Clique nos botoes EDITAR ou DESATIVAR, que se encontram no lado direito de
cada nome de usuario(a) que aparece na tela, para desativar usuarios(as) ou editar
seus dados. Certifique-se que as informacoées, principalmente telefone e e-mail
dos usuarios(as), estao atualizados.

v Cadastre novos(as) usuarios(as) clicando no botao superior direito + NOVO
USUARIO.

v Clique em SALVAR.
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PASSO 18: Revisao da configuracao de usuarios

Tela de usuarios

Dados ficticios da plataforma teste

O cligue agui par. is informacoes

~

Exibir desativados

Opgoes

I B EDITAR @ DESATIVAR I

@ REENVIAR EMAIL DE l_TI'-,-'.l_C_,i_:D

B EDITAR @ DESATIVAR

@ REENVIAR EMAIL DE ATIVAGAD

B EDITAR

3 ﬁ Usuarios | 19 EXPORTAR USUARIOS + NOVO USUARIO
& Tipo /
(& Agente Comunitario () Coordenador Operacional () Gestor Politico (O Supervisor Institucional () Técnico Verificador
i Grupo
TODAS -
= E-mail Limite de exibicdo
Q i 32 64 128
UF

Nome % = Municipio % Contato = Tipo % Grupo %

Dalva Maria Oliveira SP SP 1/ plataformatestedalva@gmail.com Coordenador Secretaria de

Cadastrado em: CAMPINAS (92) 3233-7061 Operacional educacéo

Dalva Maria SP SP/ dalvinho@gmail.com Coordenador Secretaria de

Cadastrado em: CAMPINAS (61) 98495-0147 Operacional educacdo

Paula Soares SP SP 1/ coordenadora@teste.com.br Coordenador

Cadastrado em: CAMPINAS Operacional
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PASSO 19: Confirmacao de cadastro de Supervisor(a) Institucional

Responsavel
Supervisor(a) Institucional.

* O(a) Supervisor(a) Institucional recebe um e-mail da Busca Ativa
Escolar para confirmar o seu cadastro, que foi feito pelo(a)
Coordenador(a) Operacional.

Clique no botao CONFIRMAR CADASTRO.

Revise os dados informados.

v Cadastre uma senha seguindo as orientacoes de seguranca que
aparecerao na tela.

v Aceite o Aviso de Privacidade.

v Clique em FINALIZAR.

NN

\\
— Of(a) Supervisor(a) Institucional tera acesso aos dados e casos que ja

estavam sob sua responsabilidade, se ele(a) permanecer na estratégia. -
W\
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PASSO 19: Confirmacao de cadastro de Supervisor(a) Institucional

Tela do e-mail para confirmar o cadastro

Dados ficticios da plataforma teste

BUSCA ATIVA
ESCOLAR

Qla!
Caro(a) usuano(a) Manazinha Oliveira

Vocé agora faz parte da equipe da Busca Ativa Escolar em seu

municipio. Por favor, confirme seu cadasiro clicando no botao abaixo

Alenciosamente

Busca Ativa Escolar

Se wock esld com dificuldade em clicar no botdo “Confirmar cadasire”, cople & cole a URL

abaiie em $eu navegador

htip=-i’plaiaforma tesies buscaativaescolarorg briuser setupfaSbed0.453e.11ab-8b48
ST TeaTIn 1cibMoken=24985adl485 T 0che BaTHE 3584639 15148456 12




PASSO 19: Confirmacao de cadastro de Supervisor(a) Institucional

Dados ficticios da plataforma teste

Tela de revisao do cadastro

. . . BUSCA ATIVA #) Confirmag3o - cadastro do usuario
do(a) Supervisor(a) Institucional ESCOLAR “
st Confirmac&o dos dados
Dades pessoal
35."3‘3."1335 783 488 .820-83

Contatos

{00} DO000-0000

Enderego institucional isooos

testebaeplataformad@gmail.com

FINALIZAR
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PASSO 20: Confirmacao de cadastro de Técnicos(as) Verificadores(as) e Agentes Comunitarios(as)

Responsaveis
Técnico(a) Verificador(a) e Agente Comunitario(a).

% Os(as) técnicos(as) verificadores(as) e agentes comunitarios(as) vao

AR

v
v

\\

receber um e-mail da Busca Ativa Escolar para confirmar o seu
cadastro, que foi feito pelo(a) coordenador(a) operacional ou
pelo(a) supervisor(a) institucional da secretaria a qual é ligado(a).

Clique no botao CONFIRMAR CADASTRO.

Revise os dados informados.

Cadastre uma senha seguindo as orientac6es de seguranca que
aparecerao na TELA.

Aceite o Aviso de Privacidade.

Clique em FINALIZAR.

~ Os(as) técnicos(as) verificadores(as) e agentes comunitarios(as) terao

acesso aos dados e casos que ja estavam sob sua responsabilidade caso

permanecam na estratégia. %
\
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PASSO 20: Confirmacao de cadastro de Técnicos(as) Verificadores(as) e Agentes Comunitarios(as)

Tela do e-mail para confirmar o cadastro

Dados ficticios da plataforma teste

BUSCA ATIVA
ESCOLAR

Ola!
Caro(a) usuario(a) Técnica Verificadora

Viocé agora faz parte da equipe da Busca Ativa Escolar em seu
municipio. Por favor, confirme seu cadastro clicando no botdo abaixo.

Atenciosamente,

Busca Ativa Escolar

Se vocé esta com dificuldade em clicar no botdo "Confirmar cadastro”, copie & cole a URL
abaixo em seu navegador:

hitps.//plataforma.tesies. buscaativaescolar.org.briuser setup/3691c1a0-5134-11eb-b36{-
1dbed82fc407 Hoken=3cfa201edd 3930b6cE 19e03e7847079c 1efB12e
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PASSO 20: Confirmacao de cadastro de Técnicos(as) Verificadores(as) e Agentes Comunitarios(as)

Tela de revisao do cadastro de
Técnicos(as) Verificadores(as) e
Agentes Comunitarios(as)

Dados ficticios da plataforma teste

BUSCA ATIVA
ESCOLAR

& Confirmac&o dos dados

05/03/1985
Contatos.

{00) 00000-0000

Enderego institucional (oo
C: NZaCIONGIs opckns
D acesso

A senha informada s=r3 enviada para o e-mail do Coordenador

B E-mall ge 3oess”
testebseplatsformad@gmail.com

Operacional.

=) Confirmacao - cadastro do usuario

T63.488.8220-83

FINALIZAR
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PASSO 20: Confirmacao de cadastro de Técnicos(as) Verificadores(as) e Agentes Comunitarios(as)

Atencao!

Tanto o(a) Coordenador(a) Operacional como os(as) Supervisores(as) Institucionais
podem revisar, cadastrar, desativar e editar os dados de Técnicos(as) Verificadores(as) e
Agentes Comunitarios(as).

O(a) Coordenador(a) Operacional pode fazer essa acao para todos os usuarios e os(as)
Supervisores(as) Institucionais apenas para os usuarios ligados a sua secretaria ou
o6rgao (exemplo: Supervisor(a) Educacao cadastra Técnicos(as) e Agentes da Educacao).

Para saber mais informacoes acesse o Manual da Plataforma:

https.//buscaativaescolar.org.br/materiais/manual-de-navegacao-na-plataforma =

L D

J
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BUSCA ATIVA

Parceiros institucionais: Iniciativa:

->4

Unido Nacional dos Dirigentes
Municipais de Educagao






