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Para otimizar a Busca Ativa Escolar a partir dos

dados gerados anualmente pelo Censo Escolar, as
organizagdes responsdveis pela iniciativa (UNICEF,
Undime, Congemas e Instituto TIM) utilizarGo dados do
Inep. Com isso, as criancas e adolescentes que estavam
registradas no Censo Escolar de um ano e ndo constam
no censo do ano subsequente, também se tornardo
publico alvo da Busca Ativa Escolar.

As informacodes sobre evasdo escolar obtidos via
Educacenso serdo importados diretamente para a
plataforma como alertas pendentes, os quais deverdo
ser aceitos pelo Supervisor Institucional indicado pela
Secretaria Municipal de Educacdo. Neste guia vocé
vai aprender como importar a planilha e quais passos
sequir para garantir o direito & educacdo de todas

as criangas e adolescentes do seu municipio por meio
de informagodes do Censo Escolar.

Essas informacgdes sdo muito importantes e, no caso
da evasdo escolar, é estratégico agir rapido, uma vez
que quanto mais tempo estes meninos e meninas
estiverem fora da escola, mais dificil € o retorno.



, . . , Realizado pelo
Passo 1 cadastrar Técnico Verificador responsavel e QQ

O Coordenador Operacional
deverd cadastrar na
plataforma, uma ou mais
—— pessoas que fazem parte
da equipe responsavel
pelo Censo Escolar no
municipio, na funcdo de
Técnico Verificador.

— *Esta pessoa cadastrada
na fungdo de Técnico
Verificador, sob orientagdo

da Secretaria Municipal No caso de médios e grandes municipios, em que
da Educacdo, é quem fard : o setor responsavel pelo Censo Escolar é composto
as visitas nas escolas para por vdrias pessoas, mais de uma poderad ser
levantar informacoes sobre cadastrada na funcdo de Técnico Verificador dos
os alertas gerados a partir alertas criados a partir dos dados do Educacenso.

do Educacenso.



Baixar a p[qni[hq com os dados Realizado por Coordenador Operacional :: £}

ou Supervisor Institucional da
Passo 2 do Censo Escolar (Educacenso) Secretaria Municipal de Educacdo

Situacdo do Aluno

ACESSE O SISTEMA ' 3
Educacenso
-
Escola
Remanejamento
FORNECAOCPFEA T
SENHA CADASTRADA.
Aluno

CLIQUE na figura

solicitada e depois .
no botdo ACESSAR. ! ] <m 2

Migracdo

<= 3

CLIQUE EM MATRICULA

O ideal é que o Coordenador Operacional ou o Supervisor Institucional da Secretaria

Municipal de Educacdo acompanhem o download do arquivo, caso este seja feito por INICIAL, FECHAMENTO E
¢ funciondrio designado, pois ele serd o responsdvel por importar a planilha para a plataforma.  : RELATORIOS da Matricula
Te et eereecscssenetsrsrerescacetonsesesreececaretotseseerescecetetstsessereetesetstsrscesessenetersrscescscases sot : Inicial no menu a esquerdo.



Baixar a p[qni[hq com os dados Realizado por Coordenador Operacional £}

ou Supervisor Institucional da
Passo 2 do censo Escolar (Educacenso) Secretaria Municipal de Educacdo

SERA APRESENTADA
A LISTAGEM DE
RELATORIOS
DISPONIVEIS NO
SISTEMA.

Ao final da pagina, no
Relatorio de Notificagdo,
estard o relatorio:
Relacdo de alunos na
faixa etaria de 4 a 17
matriculados no Censo
de XXXX e nao localizados
no Censo de XXxX. Rel5t6rio cle NOHFICACAD seutases s o cors s oS e - s

©  Relagio de alunos na faixa etaris de 4 2 17 matriculados no Censo de X 2 ndo

elatorio de NOtiﬁcagé’O - Resultados finais do Censo Escolar da Educagio Basica XXXX- Educacenso

* Relacdiode alunos na faixa etdria de 4 a 17 matriculados no Censo de xxxx & néo estdo localizados no Censo da XxXxX.

l

CLIQUE SOBRE O NOME DO RELATORIO




Baixar a p[qni[hq com os dados Realizado por Coordenador Operacional £}
ou Supervisor Institucional da
Passo 2 do Censo Escolar (Educacenso) Secretaria Municipal de Educacdo
Relatorio de Notificagﬁo - Resultados finais do Censo Escolar da Educacdo Bésica xxxx - Educacenso § Para o perﬁl
Secretaria
»  Relacdo de alunos na faixa etdria de 4 a 17 matriculados no Censo de xxxx & ndo estdo localizados no Censo de XXXX. Municipal, (O}
campos UF

e municipio

’ ’ ’ estardo
: preenchidos.

.
oooooooooooooooooooooooooo

Municipio %

Brasilia
Salve o arquivo
em uma pasta
de fdcil acesso.

ooooooooooooooooooooooooooo

CLIQUE na seta Depois CLIQUE NO
do lado direito BOTAO GERAR
para localizar sua EXCEL para gerar o
UF e municipio. relatorio.



Realizado por Coordenador Operacional Q
Passo 3 Importar a planilha ou Supervisor Institucional da Q

Secretaria Municipal de Educacdo

Acesse a plataforma
utilizando login e senha

e CLIQUE NA ABA
CONFIGURAGCOES no
menu superior da pagina.

CLIQUE NA OPCAO
EDUCACENSO.

X Educacenso




Realizado por Coordenador Operacional Q

Passo 3 Importar q planilho ou Supervisor Institucional da

Secretaria Municipal de Educacdo

CLIQUE EM IMPORTAR !

PLANILHA
LOCALIZE O ARQUIVO
. Educacenso ) .
salvo em seu com putqdor Enviar planilha do Educacenso
e 0 ARRASTE PARA A + Importar novo arquive Selecione o arquivo de planiina do Educacenso recebido pelo INEP. O arquivo deve
1 estar intacto e sem modificacdes, exatamente da forma como fol recebido
CAIXA CRIADA PELO Vocé pode importar a paniha de 530 mportados como aeras
. . pendentes. Esta acio pode ser re r
s I STE MA. PG ra ﬂ n G l I ZG r’ I - te 0 arquive gue deseja enviar aqul, ou clique para procura-lo em seu

computador

CLIQUE EM ANEXAR.

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

¢ O sistema criard alertas

i automaticamente, sob

: aresponsabilidade da

: Secretaria Municipal da
Educacgdo, com o seguinte :
! motivo: EVASAO REPORTADA :
PELO EDUCACENSO/ INEP. :

.
ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

unicef &

* ATENCAO para ndo importar duas vezes a mesma planilha, pois se isso for feito, os
alertas serdo duplicados e a exclusdo destes tera que ser feita manualmente, um a um.



Realizado por Supervisor Q

. Institucional da Secretaria
Passo & Aceitar os alertas Municipal de Educacdo

Acesse a plataforma com seu |
login e senha e CLIQUE EM
ALERTAS PENDENTES.

CLIQUE SOBRE O ALERTA |
DESEJADO PARA ABRIR
O FORMULARIO.

Apo6s PREENCHER OS DADOS
FALTANTES relativos ao endereco,
no final do formuldrio, clique em

ACEITAR o alerta.
Os alertas criados a partir do Educacenso s Aoro de usrae
deverdo ser todos aceitos, inicialmente. : 4
: Somente apos a fase da PESQUISA e da : s séoPauo
¢ ANALISE TECNICA, caso as informacoes :

de evasdo ndo procedam, é que estes serdo
classificados como improcedentes ou finalizados: v Az

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo



Realizado por Supervisor Q
Institucional da Secretaria

Passo 5 Atribuir Técnico Verificador Municipal de Educacdo

ATRIBUA
UM TECNICO

Esta fungdo devera ser
desempenhada por pessoa

VERIFICADOR i que faga parte do setor
PARA CADA CASO. i responsdvel pelo Censo

Escolar no municipio.

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo



Realizado por Técnico Qﬁ
Passo 6 Proceder Pesquisa e Andlise Técnica Verificador

Apos receber o caso, o TECNICO Concluida a etapa de ANALISE TECNICA,
VERIFICADOR designado deve ir 0S casos retornardo ao Supervisor

as escolas e as casas das criangas Institucional da Secretaria Municipal

e adolescentes a fim de realizar as de Educacdo, o qual, por sua vez, dara
etapas de PESQUISA e ANALISE prosseguimento ao processo de gestdo
TECNICA. Todas as instrucdes do caso, cujas etapas estdo descritas
para a consecucdo destas etapas no MANUAL DOS ADMINISTRADORES,
estdo orientadas no MANUAL DO ou alterard o status do caso para
TECNICO VERIFICADOR. CANCELADO ou INTERROMPIDO,

havendo motivo plausivel para isso.
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