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Existem hoje 2.802.259 criangas e adolescentes de 4 a 17
anos fora da escola no Brasil.! Garantir que cada crianca
e adolescente esteja na escola — e aprendendo - &, hoje,
um dos principais desafios do Pais. Também ¢é parte da
Agenda 2030, um conjunto de programas, acoes e dire-
trizes das Nacdes Unidas que devem ser implementados
por todos os paises nos proximos 13 anos para alcancgar o
desenvolvimento sustentavel.

Fazer com que cada crianca e adolescente esteja na esco-
la é um dever social de cada cidaddo e deve ser também
um esforco coletivo. E preciso mais do que recursos finan-
ceiros, planos e metas. Sua participacao é indispensavel,
seja vocé dirigente estadual, gestor estadual, funcionario
publico, trabalhador auténomo, voluntario em uma orga-
nizacao social ou mesmo pai ou mae de aluno. O engaja-
mento de todos — e de cada um de nés - é fundamental.

Pensando nisso, o Fundo das Nacdes Unidas para a Infan-
cia (UNICEF), a Unido Nacional dos Dirigentes Municipais
de Educacao (Undime), o Colegiado Nacional de Gestores
Municipais de Assisténcia Social (Congemas), o Conselho
Nacional de Secretarias Municipais de Saude (Conasems)
e o Instituto TIM desenvolveram a Busca Ativa Escolar. Tra-
ta-se de uma ferramenta tecnoldgica e uma metodologia
social gratuitas, que permitem ao poder publico identifi-
car criancas e adolescentes fora da escola e acionar dife-
rentes areas para garantir que consigam se matricular e
frequentar as aulas, contribuindo, assim, para atender ao
que determina o Plano Nacional de Educagao (metas 1,2 e
3, estratégias 1.15, 2.5 e 3.9).

1 Pesquisa Nacional por Amostra de Domicilios (Pnad) 2015, Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica (IBGE).
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BUSCA ATIVA ESCOLAR

Batendo de porta em porta, vamos A Busca Ativa Escolar
conseguir mapear os motivos da ex-

clusao/evasao escolar. Serad possivel,

< . . ara que cada comunidade
entao, realizar politicas coordenadas para g i
de forma intersetorial para evitar que se engaje pelo enfrentamento

0S Casos se repitam. da exclusao escolar

cria condicoes praticas

A Busca Ativa Escolar entra com a metodologia e com as
ferramentas tecnoldégicas. Os municipios realizam a ativi-
dade de busca ativa, identificando, a partir dos seus ar-
ranjos institucionais, criancgas e adolescentes que estejam
fora da escola. E os estados mobilizam os municipios a
aderirem e (re)matriculam os adolescentes sob responsa-
bilidade das respectivas redes estaduais.

E da forca criativa e da unido de cada agente, em cada es-
tado e municipio, que saird a resposta para que esse grave
problema brasileiro seja resolvido. Temos certeza de que
todos se engajarao nesta importante (e fascinante) mis-
sdo. Fora da Escola Nao Pode! Cada crianca e adolescente
tem o direito de aprender.

Fundo das Nag¢bées Unidas para a Infancia (UNICEF)

Instituto TIM

Unido Nacional dos Dirigentes Municipais de Educacao (Undime)

Colegiado Nacional de Gestores Municipais de Assisténcia Social (Congemas)

Conselho Nacional de Secretarias Municipais de Saude (Conasems)



Este documento tem por objetivo propor caminhos ao
estado para a implementacao da Busca Ativa Escolar.

Nos capitulos que seguem, serdao abordadas questdes
visando a implementacao da estratégia; a identificacdo
dos atores que poderao ser envolvidos e as orientagdes
de funcionamento da ferramenta tecnolégica criada
para auxiliar os estados nessa jornada.

Tanto a organizacao do trabalho quanto o funcionamento
da ferramenta poderao ser plenamente adaptados (persona-
lizados) pelos estados com base nas suas realidades locais.
Essa customizacao possibilitara a implementacdo da Busca
Ativa Escolar a partir das condi¢des objetivas existentes.

Fazer com que cada crianca esteja na escola é um dever
social de cada cidadéao e deve ser também um esforco
coletivo. Acreditamos que é da forca criativa e da unido
de todos os agentes, em cada localidade, que saira a
resposta para esse grave problema brasileiro. Entdo,
maos a obra!

Além deste documento, as organizacdes parceiras da
estratégia (UNICEF, Undime, Congemas, Conasems e
Instituto TIM) oferecem outros materiais para auxiliar
na implementacao da Busca Ativa Escolar.



BUSCA ATIVA ESCOLAR

Manuais e guias - Estados

D A Implementa¢ao no Estado

Aborda as competéncias dos estados para a implemen-
tacdo da estratégia e sua articulagdo com os municipios
localizados em seu territério geografico.

Almplementagao
no Estado

Publicos a que se destina esta publicacao:

/ Gestor estadual

/ Coordenador estadual

J/ Supervisores estaduais das regionais/
coordenacgdes/diretorias

D Manual dos Administradores Estaduais

(esta publicag¢ao)
Detalha o funcionamento da ferramenta tecnoldgica de
busca ativa e de que forma ela pode ser customizada para
atender as necessidades especificas de cada estado.

BUSCA ATIVA ESCORAR

Publicos a que se destina esta publicacao:

J/ Gestor estadual

/ Coordenador estadual

J/ Supervisores estaduais das regionais/
coordenacgdes/diretorias de ensino




BUSCA ATIVA ESCOLAR

Manuais e guias — municipios

D Entenda a Metodologia Social e a Ferramenta
Tecnolégica

Contextualiza a questao do direito a educacao e seus de-

safios. Explica a iniciativa Fora da Escola Nao Pode! e a es-

tratégia de Busca Ativa Escolar e quais devem ser os atores

envolvidos em sua implementagao no estado/municipio.

Publicos a que se destina esta publicacao:

/ Prefeito

/ Gestor estadual

/ Gestor politico

~/ Coordenador operacional

J/ Supervisores institucionais
J/ Supervisores estaduais

D A Implementa¢do no Municipio
Orienta a configuracdo do arranjo local que vai garantir o
funcionamento da estratégia no municipio.

Publicos a que se destina esta publicacao:

J/ Gestor politico no municipio
/ Coordenador operacional no municipio
J/ Supervisores institucionais municipais

D Manual dos Administradores Municipais
Explica o funcionamento da ferramenta tecnoldgica de bus-
ca ativa e detalha o fluxo de trabalho, ressaltando as possibi-

lidades de customizacao para se adequar a realidade local.

Publicos a que se destina esta publicacao:

/ Gestor politico no municipio
/ Coordenador operacional no municipio
J/ Supervisores institucionais municipais
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D Manual do Técnico Verificador

Explica os objetivos da Busca Ativa Escolar e o funcio-
namento da ferramenta, com énfase nas atividades de
campo.

Publico a que se destina esta publicacao:

/ Técnicos verificadores da Busca Ativa Escolar nos
municipios.

D Manual do Agente Comunitario

Explica os objetivos da Busca Ativa Escolar e como deve
ser feita a producdo de alertas nas visitas de campo, por
meio de aplicativo (i0S e Android), SMS gratuito e for-
mulario impresso? (nesse caso, sera necessario inserir,
posteriormente, os dados do alerta em https://alerta.
buscaativaescolar.org.br).

Publico a que se destina esta publicacao:

/ Agentes comunitarios da Busca Ativa Escolar nos
municipios

D Guias para organizag¢ao de encontros e oficinas
formativas

Orientam a organizacao de encontros e oficinas for-

mativas para diversos publicos participantes da Busca

Ativa Escolar no municipio.

2 O formulario esta disponivel no site https://buscaativaescolar.org.br.
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VIDEOS

D Video de apresentacao da iniciativa Fora da
Escola Nao Pode! e da Busca Ativa Escolar

Destaca a importancia da busca ativa de criancas e adoles-

centes fora da escola e apresenta a ferramenta tecnologica.

D Video sobre a Busca Ativa Escolar para os
agentes comunitarios

Em complemento ao Guia, explica os objetivos da estra-

tégia e como deve ser feita a coleta de dados iniciais nas

visitas de campo.

D Video de estudo de caso: Sao Bernardo do
Campo (SP)

Conta como foi a implementacao da Busca Ativa Escolar

na experiéncia piloto promovida na cidade.
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NA INTERNET

Acesse https://buscaativaescolar.org.br para:

© Conhecer a Busca Ativa Escolar;

© Obter informacdes sobre como participar e procedimentos para
fazer a adesao;

© Baixar os materiais orientadores;

® Acessar a plataforma.

13
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CONFIGURAGAD
INICIAL
DA FERRAMENTA
NO ESTADO

A adesdo do estado a Busca Ativa Escolar
comeca pelo gestor estadual/secretario

estadual de Educacao.’ Além de articu-
lar a estrutura da Secretaria Estadual de
Educacao e de mobilizar os municipios, é
ele quem faz a indicacdo do coordenador
estadual, que ficara responsavel por mo-
bilizar todas as regionais/coordenacdes/
diretorias de ensino.

3 O processo é feito on-line, em https://buscaativaescolar.org.br.




O PASSO A PASSO DA MET LOGIA SOCIAL

Q INDICACAO DO COORDENADOR ESTADUAL

[ ¥t

4 ' CADASTRAMENTO DOS SUPERVISORES
m ESTADUAIS DAS REGIONAIS/
COORDENACOES/DIRETORIAS*

a

GESTOR
ESTADUAL

FORMACAO DOS SUPERVISORES ESTADUAIS DAS
REGIONAIS/COORDENACOES/DIRETORIAS

g0

B
N ‘

\

MOBILIZAGCAO DOS MUNICIPIOS
PARA A BUSCA ATIVA ESCOLAR

CRIAGAO DO
COMITE ESTADUAL

3

3

INICIO EFETIVO DA

BUSCA ATIVA ESCOLAR

* Antes do cadastramento, gestor e coordenador estaduais devem decidir de que forma irdo receber os casos,
produzidos pelos municipios, de adolescentes que estdo fora da escola. Mais detalhes nos textos das paginas seguintes.
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Configuracoes a serem feitas pelo gestor estadual
Realizar o processo de adesao do estado.
Cadastrar e editar os dados do coordenador estadual.
Visualizar e extrair relatérios analiticos em ambito
estadual.

Configuracoes a serem feitas pelo coordenador estadual

Realizar a etapa de configuracdo (criar grupos,
fluxograma dos casos e definir prazos).

Visualizar todos os casos cadastrados no estado.
Preencher todas as etapas de um caso.

Visualizar os casos existentes no estado e mobili-
zar, articular todos os demais atores sempre que
necessario.

Filtrar todos os casos e extrair planilha com os dados.

Cadastrar os supervisores estaduais das regionais/
coordenacgdes/diretorias.

Visualizar e extrair relatorios analiticos em ambito
estadual.

Acompanhar o histérico dos casos, fazer anotacdes
e inserir anexos quando necessario.
Configuracoes a serem feitas pelos supervisores estaduais
das regionais/coordenacoes/diretorias
Preencher todas as etapas de um caso.

Visualizar os casos que estdo sob sua responsa-
bilidade.

Filtrar os casos e extrair planilhas com os dados.
Visualizar e extrair relatérios analiticos.

Acompanhar o histérico dos casos, fazer anotacdes
e inserir anexos quando necessario.

17
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USANDO
A FERRAMENTA
TECNOLOGICA

A Busca Ativa Escolar permite, entre
outras coisas, acessar todos os casos
cadastrados no estado, acompanhar o
histérico de cada um deles e extrair rela-
térios analiticos.

Veja a seguir, passo a passo, Como acessar
a plataforma, fazer a adesao e visualizar
o painel correspondente a cada funcgao.




Adesao do estado

BUSCA ATIVA & Entrar no sistema
ESCOLAR

Acessar

Bem-vindo(a) 4 Busca Ativa Escolar.

= E-mait

4 Senha

@ NOVO MUNICIPIO PARTICIPANTE © ESQUECI MINHA SENHA

@ NOVO ESTADO PARTICIPANTE

OPCOES AVANCADAS

Pode ser feita pelo préprio secretario estadual de Educa-
cao ou pelo gestor estadual designado por ele.

Entre no endereco https://buscaativaescolar.org.br e
clique em Novo estado participante na parte de baixo
da tela a esquerda.

BUSCA ATIVA %] Inscrever um novo estado
ESCOLAR

1. B Indique a UF 2.8 Gestor Estadual 3.& Coordenador Estadual 4.@Termo de Ades3o 5. Aguarde a Confinmagdo

1. B Indique o estado

inza. C: , entre em

contato com nossa equipe.

Na aba Indique a UF, escreva o nome do seu estado e
aguarde o nome aparecer para selecao. Apéds indicar o
estado, clique no botao Préximo.

20



BUSCA ATIVA ESCOLAR

|BUSCA ATIVA =) Inscrever um novo estado
ESCOLAR

1. Indique a UF 2. & Gestor Estadual 3. & Coordenador Estadual 4.[3 Termo de Adesdo 5.'D Aguarde a Confirmag3o

2. & Insira os dados do Gestor Estadual

Informe aqui os dados do Gestor Estadual.

Nome™

Data de nascimento® CPF*
dd/mm/yyyy 000.000.000-00

E-mail* Crie uma senna de acesso”
Telefone fixo* Telefone ceiular

(00) 00000-0000 (00) 00000-0000
Cargo*

- =

Cadastre os dados do gestor estadual. Os campos marcados com * sao de preen-
chimento obrigatério. Apds inserir as informacoes, clique no botao Préximo.

ATENCAO! O secretério estadual de Educacéo deve indicar como gestor estadual
um profissional com amplo conhecimento sobre a dinamica da administracao
estadual e dos movimentos sociais e organizacdes da sociedade civil, ja que
ele serd responsavel pelo processo de adesao do estado, pela escolha do coor-
denador estadual e pela geragao dos relatérios analiticos em ambito estadual.
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ESCOLAR

%) Inscrever um novo estado

1. M indique a UF 2. & Geslor Estadual o B 5.

3. & Cadastre o Coordenador Estadual

Informe aqui os ¢ados do Coordenador Estadual.

Nomer
ata e rascimento cere
da/mmiyyyy 000.000.000-00
Emarr Crieuma senna e acesso”
|
Teitons 0" Teltone ceiar
(00) 00000-0000 (00 00000-0000

Orgior

o

Cadastre, entao, o coordenador estadual. Os campos
marcados com * sao de preenchimento obrigatério. Apds
inserir as informacoes, clique no botao Préximo.

BUSCA ATIVA
ESCOLAR

=) Inscrever um novo estado

1. M Indique a UF 2. & Gestor Estadual 3. & Coordenador Estadual 4.3 Termo de Adesao 5. Aguarde a Confimago

4. B Termo de Adesao
Leia e aceite o termo de adesdo.
TERMOS DE USO E POLITICA DE PRIVACIDADE
PLATAFORMA Busca Atva Escoar
1. DEFINIGAO
11.A todos estaduais brasileiras, que

©em idade escolar obrigatéria, que estio fora da escola.
1.2. A Plataforma Busca Ativa Escolar, neste Termo, passa a ser denominada apenas por Plataforma.
2. GIENCIA, CONCORDANCIA E COMPROMISSO

2.1. Ao acessar a Plataforma, ter “Fora da Escola Ndo Podef", desenvolvida pelo UNICEF no Brasil, e
concordar com o uso & Identificar, mapear e fazer estdo

responsabilidade da gestdo.

22.0 para

Like concordo com os temos de adesdo acima: &) SIm  © N&o

€ ANTERIOR @

Leia o termo de adesao. Para aceitd-lo, clique em Sim. Em
seguida, clique no botao Préximo para continuar a adesao.
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BUSCA ATIVA %) Inscrever um novo estado
ESCOLAR

1. W Indique a UF 2. & Gestor Estadual 3. & Coordenador Estadual 4.[3) Termo de Adesdo 5. Aguarde a Confirmacao

4.'D Aguarde confirmag&o

Seus dados foram salvos e enviados com sucessol
Nossa equipe ird validar e aprovar seu cadastro em até 5 dias (teis. Em seguida, vocé recebera uma em dados para acessar a
plataforma e instrugdes de como utiliza-la.

Depois de aceitar o termo de adesdo, aparecera uma mensagem infor-
mando que sua solicitacdo foi enviada com sucesso. Agora vocé deve
aguardar a confirmacdo e a aprovacao do cadastro do estado pela Gestao
Nacional.

ATENCAO! Se vocé clicar no botdo Nao, aparecerd uma mensagem informan-
do que, para prosseguir, é preciso concordar com o termo de adesdo. Também
sera fornecido um telefone para entrar em contato em caso de duvidas.
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Painel do gestor estadual

BUSCA ATIVA

& Entrar no sistema
ESCOLAR

Acessar

Bem-vindo(a) 4 Busca Ativa Escolar.

SEmai:
patriciamatos@fvo.com.br

@ NOVO MUNICIPIO PARTICIPANTE © ESQUECI MINHA SENHA

@ NOVO ESTADO PARTICIPANTE @

OPGOES AVANGADAS

Para entrar no sistema, acesse https://buscaativaescolar.org.br
e preencha os campos com seu e-mail e senha recebida
pelo sistema. Clique no botdo Entrar.

Se vocé nao lembra da senha, clique no link Esqueci
minha senha para gerar uma nova.

BUSCA ATIVA

© Esqueci minha senha
ESCOLAR

Solicitar troca de senha

SE-mail
patriciamatos@fvo.com.br

para sua conta.

e

Coloque seu e-mail de cadastro e, em seguida, clique
em Solicitar troca. A nova senha sera enviada ao seu
e-mail.
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~ Relatérios

Criangas e adolescentes v

Recorte

Gréfico v Dentro da escola

Dimens3o
Status da crianga

Pormoto do caso Ll

Quantidade
Por status da eranga

15 Nomero de criangas e adolescentes sy
@ Fora daescola
L ————— /v

J Crianga ou adolescente vitima de abuso / violéncia sexual
Evasio porque sente a escola desinteressante

) 1(um) caso em andamento de 100 a 999 casos em andamento

de 129 casos em andamento de 1000 a 9999 casos em andamento

de 10 2 99 casos em andamento ‘acima de 10000 casos em andamento

Ao entrar no sistema, o painel exibird as seguintes infor-
macdes: numeros gerais do programa de busca ativa esco-
lar no estado, gréfico sobre os motivos da exclusao e mapa
dos casos do estado.
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BUSCA ATIVA
ESCOLAR

@ Panel W Municipi

Segmento
Criancas e adolescentes v

~ Relatérios

Recorte

Gréfico v Denro da escola

Dimensso
Status da crianga .

f—— Fora da excoln

s . s s 7 s s w0
: 151 Namero de criangas e adolescentes:

Fora da escola

Dentro d: la em Qtd. %

observacéo

Dentro da escola

consolidado Dentro da escola 9 0%

Status da crianga  Total 15 100%

Fora da escola 6 0%
Porstatus docaso

(& Em andamento L EXPORTAR XLS
Cancelado

Dentro da Escola

Interrompido

Porstaus do seta
Procedente
O mprocedente

Porfaa etira
@de0a3anos
@ de4a5anos
@ de6at0anos
@ de 11214 an0s
@ mais de 18 anos.

{8 Casos sem informacéo

Porsero

&5 Masc @0 Fem
Sem

informagéo

Muricipo®

Por imo ano escolar cursado

Porzona
& Rural Urbana
Sem informagéo

Clicando na aba Relatérios, vocé pode cruzar, filtrar, expor-
tar informacodes e fazer analises dos casos do estado.

26



BUSCA ATIVA ESCOLAR

BUSCA ATIVA

@ Paine 2elatbri . Carmem Miranda _
ESCOLAR 5 ; ;
Paraiba

3. & Usudrios m
Cadastre aqui os diferentes usuarios que vdo participar da Busca Ativa Escolar. No momento do cadastro, vocé deve escolher qual o perfil do usuario.
o Prefeito Municipal: organiza e motiva os trabalhos da iniciativa do Busca Ativa Escolar no municipio;
® Gestor Politico: reiine as diversas g € ndo g da cidade para participar do programa e propde a criagdo ou alteragdo de politicas
publicas para combater a exclus3o escolar;
o C é pelo ¢ do plano de trabalho e de todas as acdes do projeto;
* Sup indicados pelas no projeto;
« Técnicos sdo os por elaborar o & produzir andlise técnica sobre os casos encontrados;
e Agentes s¥00s por fazer os primeiros alertas de criangas e adolescentes que est3o fora da escola.
& Grupo & Tipo
TODAS - TODAS -
& E-mail Limite de exibicso
Buscar por e-mail Q n 32 64 128
Nome & UF$ Contato $ Tipo s Grupo & Opgdes
& Carmem Miranda PB paraiba@binnary.com Gestor Estadual BEDTAR
& Pablo Soares PB Supervisor Estadual EDMAR
[ Avvo | @oesaman

Na aba Usuadrios, vocé pode exportar a lista de usudrios do estado, além de
editar as informacgdes de cada um deles ou desativa-los. Vocé também pode
cadastrar novos usuarios. Para isso, clique no botdo Novo.
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BUSCA ATIVA s - SIS Carmem Miranda _

ESCOLAR *

&+ Cadastrar usuario
Nome*
Dados de acesso
5 E-mail de acesso* @, Alterar senha de acesso"
Fung3o ocupada no sistema* Grupo*
v Nenhum v
Dados pessoais
Data de nascimento® cPFr
dd/mmlyyyy 000.000.000-00
Contatos
Telefone fixo institucionai® Telefone celular insttucional
(00) 00000-0000 (00) 00000-0000
Telefone celuiar pessoal e
(00) 00000-0000
Enderego institucional
Enderego institucional
UF Municipio
v
CEP institucional Baimo
00000-000

Depois de preencher todos os campos obrigatérios — marcados com * —, clique
em Salvar.
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BUSCA ATIVA' .
ESCOLAR  @Fane L2 reiénos

I Municipios
Gestor Coordenador
Nome ¢ Adesios Atividade ¢ politico operacional
— Todos * Todos + Fitarporrame... ivarpornome
PBISAPE ==n Sanoro Souza  Mara Pauia
o
PB/ GAMPINA GRANDE IOLANDA  Avhur Rodrigues

BARBOSADA ce Lima
SIvA

Na aba Municipios, vocé pode pesquisar, filtrar e expor-
tar informacdes sobre os municipios que aderiram a
Busca Ativa Escolar no seu estado.

BUSCA ATIVA
ESCOLAR  ®Panel L7 Relatrios 48 Usuiros 1 Muricipios
& Downloads
~ Numeros gerais do programa
 Sair
20 16 6 9
‘municipios partcipantes. alertas © casos criangas ou
o ©em andamento @ ‘adolescentes
(re)matriculados @
©® Motivos

. Crianca ou adolescente com deficiénciats)
Gravidez ra adolescéncia .

Para ter acesso a aba de Download dos guias e ma-
nuais, clique sobre seu nome de usudrio, no canto
superior direito do painel.
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Painel do coordenador estadual*

Painel dos supervisores estaduais das
regionais/coordenacoes/diretorias

BUSCA ATIVA & Entrar no sistema
ESCOLAR

Acessar

Bem-vindo(a) 4 Busca Ativa Escolar.

= Emait
pablosoares@fvo.com.br

(@ NOVO MUNICIPIO PARTICIPANTE © ESQUECI MINHA SENHA

@ NOVO ESTADO PARTICIPANTE.

Para entrar no sistema, acesse https://buscaativaescolar.org.br
e preencha os campos com seu e-mail e senha recebida. Cli-
que no botao Entrar. Se vocé ndo lembra da senha, clique no
link Esqueci minha senha para gerar uma nova.

BUSCA ATIVA -
ESCOLAR @ Esqueci minha senha

Soliciar troca de senha.

mEmar

para sua conta.

—

Coloque seu e-mail de cadastro e, em seguida, clique em
Solicitar troca. A nova senha sera enviada ao seu e-mail.

4 O recebimento dos casos enviados pelos municipios ao estado podera ser
centralizado ou descentralizado.

Centralizado: todos 0s casos serdo recebidos pelo coordenador estadual, que os
atribuird aos respectivos supervisores estaduais das regionais/coordenacdes/diretorias a
fim de que sejam feitos os encaminhamentos necessarios a (re)matricula.
Descentralizado: os casos serao recebidos diretamente pelos supervisores estaduais
das regionais/coordenagdes/diretorias, sem a necessidade de prévia atribui¢éo pelo
coordenador estadual, o qual ficard responsavel somente por acompanhar, monitorar e
apoiar o trabalho dos supervisores estaduais.
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BUSCA ATIVA . ;
ESCOLAR  ®7
=, Casos recebidos
Nome Risco Idade Etapa Responsavel status
a8 criangs o saciescents pel taps docaro
Q Mariana Araujo Almeida a
Pt o 11 2n0s Observagio AT Rodigues de Lima =
©Q Maria Gestio do.
bt o 12anos ey & Maria Pauia |« |
Q Mariana Rodrigues 4
et Roctgis it oo o VB0 ok, S MecTeren &
J CARLOS Alexandre o
il o 15.an0s Observagso AT Roarigues de Lima cm @
Q Mariana Souza Gestio do
e o 12an0s e & Pablo Soares Ermmm o
Q Francisca Lucas Firmino Anilise
8 s Kok P Ronaco Firins o aZaee Tecnica A&kt arosca Rofn. adl
J Karl Marx da Silva Costa 4
8 Clacce o Sea Cost oo Marcos da St Costa o fiderce asuvapks: 1k CoNB ANt Chakant Nargies ==n  ©
© Francisca Margarida «
@
ity o 14anos Observagto AT Rodrgues de Lima mm o
J Joio Francisco de Arruda a -
petvionpialin v 15anos rvagio & Micheline Pires Leitdo de Souza Concuido. i
G Marcos Anténio de Aratjo *
b el o 12an08 Observagso & Meneine Pies Letdo de Souza [ I
J Joaquim José da Silva Xavier o
8 s Xair Jos ¢ Siv Xavier o Sy Observags & Ussara Melo Ferera == @
Q Maria Joana Almeida o
W dcaquna Ao P At o OIS opservagio AT RodguesdeLina . @
cAmAZAR
@ Ultimas atualizagdes no sistema I Mapa de casos
&Pablo soares 143 meses e "“"‘(&*n
ANos
CEARA AR,
& Pablo soares 143 meses T
FAOK | RIO GRANDE  Natal
DO NORTE &
& Maria Pauia ha 10 meses Lt 2 |
doNorte D |
LA A 8.
& Maria Paula 410 meses A & S
iniclou a etapa Gestdo do Caso para MARIA PE:‘N‘MM‘CO
Sl T |
T ALAGOASQMeceis e
+
SERGIPE -
Google Anian e}
Legenaa
' 1 e
et
andamento
| e 10as9casosem acima de 10000 casos em
| andamento andamento

Quando vocé entrar, o painel mostrard as seguintes infor-
macoes: casos recebidos, Ultimas atualizacdes no sistema e
mapa de casos do estado.
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Pablo Soares

ESCOLAR #

= Casos

Nome Risco  Idade  Etapa
da crianga ou adolescente

Q Maria Gestio
& Antonia Souza n 128008 do Caso
©Q Mariana Souza Gestio
& Maria Souza ] L do Caso

Responsavel
pela etapa

& Maria Paula

& Pablo Soares

Status
do caso

Em andamento

Em andamento

@

@

Por nome

Nome da crianca

Por motivo
Motivo do caso.

Por etapa
Etapa do caso.

Por status do caso

Em andamento
Ocancelado

(O Dentro da Escola
O interrompido

Por grau de risco
Baixo
Médio

BAw

Por idade
Por idade

de 0 %2282 anos

Casos sem informacéo

Por sexo

&3 Masc. Q Fem.
&7 Indef. Sem info.

Por zona
Rural Urbana
Sem informagéo

Q FILTRAR

O LIMPAR FILTROS

2 casos encontrados

Na aba Casos, é possivel identificar todos os casos, filtrar as informacdes

desejadas e exportar os dados.
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Pablo Soares

BUSCA ATIVA v

ESCOLAR &%
= Casos
Nome Risco Idade Etapa
da crianga ou adolescente
Q Maria Gestio
& Antonie Souza = 128008 do Caso
Q Mariana Souza Gestio
W Meris Souzs o T2 do Caso

Responsavel
pela etapa

& Maria Paula

& Pablo Soares

Por nome
Status Nome da crianga
Por motvo
«
—_ Motivo do caso.
@ —

Etapa do caso.

Por responsavel pelo caso
Nome do usurio

Por endereo
Bairro, CEP, nome da rua

Vocé pode inserir informagdes nos casos do seu estado. Para isso, clique no
icone ao lado do status do caso - Incluir informacoes.
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ESCOLAR
- Etapa sl Grau derseo
Maria Antonia souza Q
GESTAO DO CASO a
[ BN

© Informagges consolidadas  [RERTAIECRIYS RNV

Aficha com os dados consolidados

% Informagdes consolidadas

& Dados da crianga ou adolescente

Noms dacrianga ou adolscente”
Maria

sexo’ Rega e Data de nascimento (dammazaa)”
Feminino v Branca + 070082005

R cPF
000.000.000-00

= Educagio

48 requentou a escola aguma vez2®
O sim
O Nao

Quem é o responsavei?*

O Pai

@ Mée

O Iméo/irma

O Outros familiares

© Sobre 0 motivo de exclus3o escolar

Motvos do estar fora da eseola®
) Adolescente em confiito com a lei
I Crianga ou adolescente com deficiéncia fisica
 Crianca ou adolescente com deficiéncia intelectual
) Crianca ou adolescente com deficiéncia mental
Crianca ou adolescente com deficiéncia sensorial
) Crianca ou doengas (que frequéncia a escola)
) Crianga ou adolescente em abrigos
“ Crianga ou adolescente em situacéo de rua
Crianca ou adolescente que sofrem ou sofreram abuso / violéncia sexual
*) Evaszo porque sente a escola desinteressante
U Falta de documentacéo da crianga ou adolescente
* Falta de infraestrutura escolar (Escola)
) Falta de infraestrutura escolar (Vagas)
Falta de transporte escolar
C Gravidez na adolescéncia

) Preconceito ou discriminagéo racial

) Trabalho infantil

) Uso, abuso ou dependéncia de substancias psicoativas
Violéncia familiar

() Violéncia na escola (Discriminagéo de género)

) Violéncia na escola (Discriminagao racial)

C Violéncia na escola (Discriminacao religiosa) m

Na aba Informacées consolidadas, vocé podera vi-
sualizar todas as informac¢des mais recentes sobre o
caso selecionado.

34



BUSCA ATIVA ESCOLAR

BUSCA ATIVA
LAR

s L Relatoros 4 Usuanos 1 Municipios

Etapaaal Grau de risco

GESTAO DO CASO. ALTO \ " 4

& Maria Pauia
& Etapas B Gestso do Caso oot Otins
#2017/1 © Relatorio de gestdo do caso
. Alerta
ha 10 meses Descreva as alividades realizadas”
Pesquisa
Q ha 10 meses
Anilise Técnica
. hé 10 meses

Gestio do Caso

©) (Re)matricula

@ 1 otservagio SALVAR SALVAR E CONCLUIR ETAPA

() 2*Observagio
() 3*observagio

() 4 observagio

@ CANCELAR CASO

Na aba Evolucao do caso, vocé pode descrever as ativi-
dades realizadas para o caso até o momento. E possivel
salvar parcialmente os dados e continuar depois. Apds
finalizar totalmente o preenchimento, clique em Salvar
e concluir etapa.

Atencao: os casos que serdo gerenciados pelo estado
serdo enviados pelos municipios, responsaveis por fa-
zer a busca ativa porta a porta. Sendo assim, as etapas
de alerta, pesquisa, analise técnica e gestao do caso
serao preenchidas pelos municipios. O estado assumi-
rd os casos a partir da etapa (re)matricula, o que nao
impedira a visualizacao das informacdes aportadas nas
etapas anteriores.
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Tem certeza que
deseja prosseguir para
a préxima etapa?

Ao progredir de etapa, a etapa atual
sers marcada como concluida. Os
dados preenchidos serdo saivos.

siM NAO

Uma mensagem de confirmacao de prosseguimento para a
préxima etapa ird aparecer. Clique no botao Sim.

Etapa atual Grau de risco.
@8 Mariana Souza aria souza _ @
'D Histérico CATUALIZAR
Data Ususrio Grupo Atividade
24082017 & Maria Paula Nenhum etapa souza
24/08/2017 & Maria Paula Nenhum SOUZA
24082017 & Maria Paula Nenhum souza
24/08/2017 & Maria Paula Nenhum SOUZA
24/0812017 & Maria Paula Nenhum Andlise SOUZA
24/0812017 & Maria Paula Nenhum PAULA 2 et: alise Técnica da ficha de MARIANA SOUZA
20082017 & Maria Paula Nenhum souza
24/08/2017 & Maria Paula Nenhum PAULA SOUZ/
24082017 &Maria Pavia Nenhum  iniciou a etapa Pesquisa para MARIANA SOUZA
24082017 & Maria Paula Nenhum  ACEITOU o alerta de MARIANA SOUZA
2m|7 & Maria F;uh Nenhum mmmmmmmﬁmmﬂ o

Na aba Histérico, vocé pode verificar todas as atividades de
gestao realizadas até o momento.
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BUSCA ATIVA

Forada Escola

s SEEwlugaodoCaso D Historico EENTSETE < Anexos

B Anotacdes AIUALIZAR

Data Usuirio Grupo Anotagio

Regisvar anatagio

Na aba Anotacdes, vocé pode inserir as informacdes que
considerar pertinentes para aquele caso. Apds preencher,
clique na seta verde no lado direito do campo de texto.

BUSCA ATIVA

ESCOLAR  ®™

Etapa atual Graudeisco

@8 Mariana Souza waria souza
[ oo Escon |

nsolidadas I EvolugaodoCaso D Historico M Anolacoes

© Anexos cATUALZAR

Data Nome do arquivo Tipo Descrigio Opgdes.

Na aba Anexos, vocé pode adicionar documentos e re-
gistros sobre o caso da crianca ou do adolescente que
possam enriquecer o rol de informacdes ja coletadas.
Para isso, clique no botao Anexar arquivo.
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Anexando um arquivo ao caso

Qual a descricdo do anexo que sera enviado?

Insira uma descricdo do anexo que vocé quer que apareca no sistema e clique
no botdo OK.
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3USCA ATIVA ./
ESCOLAR @ Painel

a

1pos de refatorios

Segmento
Criancas e adolescentes v

Recone
Grafico N
Dimens3o
Status da criana .
Pormotvo docaso
Todas .
Poretapa
Todas -
por status a cranga

Fora da escola
Dentro da escola em
observacdo

Dentro da escola
consolidado

Porstatus do caso
Em andamento
Cancelado
Dentro da Escola
Interrompido

Porstaus do aleta
Procedente
O improcedente

Por faixa etaria

de 0a3anos
de4a5anos

de 6a 10anos

@ de 11a 14 anos

@ de 15217 anos

mais de 18 anos

(8 Casos sem informagéo

Porsexo
I Masc.
Sem

informacéo

@2 Fem

Municipio®

Por itimo ano escoar cursado

Porzona
Rural Urbana
Sem informagéo

Qi

~ Relatérios

Dentro da escola

Fora da escola

15 Namero de criangas e adolescentes.

Nimero de criangas e agoiescemes

Status da crianga / Total 15
Dentro da escola 9
Fora da escola 6

BUSCA ATIVA ESCOLAR

9 10
Quantidade
100%
60%
40%
& EXPORTAR XLS

Clicando na aba Relatérios, vocé pode cruzar, filtrar, ex-
portar informacodes e fazer andlises dos casos do estado.

39



BUSCA ATIVA

Pablo Soares

ESCOLAR

3. i Usuarios _@

Cadastre aqui os diferentes usudrios que vdo participar da Busca Ativa Escolar. No momento do cadastro, vocé deve escolher qual o perfil do usudrio.

o Prefeito Municipal: organiza e motiva os trabalhos da iniciativa do Busca Ativa Escolar no municipio;
 Gestor Politico: redne as diversas instituigdes governamentais e ndo govemamentais da cidade para participar do programa e propde a criag@o ou alterago de politicas
publicas para combater a exclusdo escolar,

o é pelo execugdo e plano de trabalho e de todas as a¢des do projeto;
 Supervisores institucionais: indicados pelas secretarias/érgdos envolvidos no projeto;
o Técnicos sdoos ppor elaborar produzir andlise técnica sobre 0s casos encontrados;
Agentes sdo0s por fazer os primeiros alertas de criangas e adolescentes que estdo fora da escola.
& Grupo & Tipo
TODAS - TODAS -
& E-mail Limite de exibi¢do
Buscar por e-mail Q 32 64 128
Nome ¢ UF$  Municipio ¢ Contato ¢ Tipo$ Grupo$ Opgdes
& Carmem Miranda PB Gestor Estadual
& Pablo Soares PB Estadual QEOMAR

Na aba Usuadrios, vocé pode exportar a lista de usudrios do estado, além de
editar as informacgdes de cada um deles ou desativa-los. Também pode cadas-
trar novos usuarios. Para isso, clique no botao Novo.




BUSCA ATIVA ESCOLAR

BUSCA ATIVA 5 , 2 Pablo Soares
&+ Cadastrar usuario

Nome*
Dados de acesso

8 E-mail de acesso”™ @, Alterar senha de acesso*

Fungdo ocupada no sistema® Grupo*

» Nenhum v

Dados pessoals

Data de nascimento® crF

dd/mm/yyyy 000.000.000-00
oo ey

Telefone fixo institucionai® Telefone celular institucional

(00) 00000-0000 (00) 00000-0000

Telefone celular pessoal Skype

(00) 00000-0000
Endereco institucional

Enderego institucional

UF Municipio

v

CEP institucional Baimo

00000-000
Dados organizacionais

Orgdo Cargo

Depois de preencher todos os campos obrigatérios — marcados com * —, clique
em Salvar.
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ESCO ar = N s Pablo Soares
COLAR e
I Municipios
Gestor Coordenador
Nome $ Adesio ¢ Atividade 3 politico operacional
Filtrar por nome. Todos v Todos v Filtrar por no
PB/SAPE Sandro Souza  Maria Paula
=} o
PB/ CAMPINA GRANDE 02052017 IOLANDA Arthur Rodrigues
BARBOSA DA deLima
SILVA

Na aba Municipios, vocé pode pesquisar, filtrar e exportar informacdes
sobre os municipios que aderiram a Busca Ativa Escolar no seu estado.
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BUSCAATIVA Pablo Soares -
ESCOLAR
S & Notificagdes

E, Casos recebidos
e e = = 5 i
da crianga ou adolescente pela etapa
Q Mariana Araujo Almeida & a2
2 Vara dos Dores Aravio Aimeice [u] 11anos Observaglo  MAMUIRodiguesdelima
Q Maria Gestio do
& Fioak Bk o 12anos ado & Maria Paula ik
Q Mariana Rodrigues &
W Minerving Rodrigues / Marisério Rodrigues. o SLSKY Observagio & Jussara Melo Ferreira i
SCARLOS Alexandre o i :;., & B s =3
snd::; ] 12:anos s @ & pabloSoares [ socsmertc BT
2::":::}”: F'""ln“ o 12anos ::::; & Luzimar Lacerda Rolim @
J' Karl Marx da Silva Costa 4
& Clarice da Silva Costa / Jodo Marcos da Silva Costa. 0 Mo Observagio & Geuma Angela Cavalcanti Marques l
e WA O s SATUIROSGues de Lna « G

Para ter acesso as Notificagoes do sistema e a aba de Download dos guias
e manuais, clique sobre seu nome de usudrio, no canto superior direito do
painel.
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DUVIDAS
FREQUENTES

O estado precisa investir em tecnologia
para aderir a estratégia? A ferramenta da
Busca Ativa Escolar permite adaptagao
de acordo com a realidade de cada esta-
do? O que devo fazer se tiver dividas em
relacao ao sistema?

Veja nas préximas paginas as respostas
para essas e outras duvidas.




O estado precisa investir em tecnologia para aderir
a iniciativa?

Nao. Qualquer dispositivo pode ser usado para acessar a fer-
ramenta: computadores, tablets ou celulares (smartphones).
Nos tablets ou smartphones, a ferramenta tecnolégica pode
ser acessada, inclusive, em situacdes em que os dispositivos
moveis estejam sem conexao com a internet (nesses casos,
0 aplicativo armazena os dados e os retransmite posterior-
mente quando houver sinal).

Meu trabalho termina quando a crian¢a ou adolescente
sao (re)matriculados?

Nao. Uma vez de volta a escola, a crianca ou o adoles-
cente permanecera em observacao durante um ano. Os
supervisores estaduais das regionais/coordenacdes/dire-
torias deverao alimentar os campos especificos na ferra-
menta tecnoldgica a cada periodo de observacao.

Como vai ser feito o acompanhamento da crianca e/
ou adolescente que foi (re)matriculado na escola?

O estado podera optar por fazer o monitoramento a cada
bimestre, trimestre ou quadrimestre. Os mecanismos de con-
trole de frequéncia ja existentes (como aquele relacionado ao
cumprimento das normas do Bolsa Familia) podem ser Uteis
nesse acompanhamento. Decorrido um ano, e ndo tendo
sido constatado problema com a crianga ou o adolescente
(re)matriculado, o caso recebe o estado Concluido. Caso seja
verificada a evasao, o caso recebe o estado Fora da escola.

A ferramenta tecnolégica da Busca Ativa Escolar permite
adaptacoes, de acordo com a realidade de cada estado?

Sim, a ferramenta é flexivel e permite diversas adaptagdes a

realidade de diferentes estados. E este é um recurso impor-
tante para o sucesso da implementacdo da estratégia.



BUSCA ATIVA ESCOLAR

O que cada profissional da equipe da Busca Ativa Esco-
lar pode ver no sistema?

Cada um dos profissionais da equipe da Busca Ativa Es-
colar no estado tem acesso a um painel de controle es-
pecifico, que reflete as atividades e responsabilidades que
cabem a sua funcdo. As informacdes que vocé introduzir
no sistema serao visualizadas apenas pelos profissionais
responsdveis pelo caso em questao, o que garante a confi-
dencialidade dos dados inseridos.

O que devo fazer se tiver dividas em relacao ao sistema?

Se vocé tiver duvidas sobre como consultar o sistema,
cligue no botado “ajuda” para procurar alguma palavra-
-chave. Se preferir, mande uma mensagem com sua
duvida pela caixa de mensagens ou envie uma solicitacao
ao suporte no e-mail: contato@buscaativaescolar.org.br.
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BUSCA ATIVA
ESCOLAR

explica o funcionamento da ferramenta
tecnoldgica da Busca Ativa Escolar

e detalha o fluxo de trabalho, enfatizando
as possibilidades de personalizagao

para se adequar a realidade

de cada estado.
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