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MINI MANUAL DO PUBLICADOR (CMS)

https://buscaativaescolar.org.br/biblioteca
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Introdução

Lorem ipsum Home, conteúdo 
dinâmico atualização automática 
(menu), conteúdo inter-relacionado 
temas-perfis (crosslinkss), ambiente 
expansivo (novos temas, novos perfis, 
novos materiais e logos), edição 
do conteúdo (acordeon/slider), 
responsivo...

Templates (perfil, temas, materiais, 
identidade visual)...

Publicador intuitivo, adaptado ao 
conteúdo BAE (blocos txt/img), 
ferramentas exclusivas, código 
acessível...

Contrary to popular belief, Lorem 
Ipsum is not simply random text. It 
has roots in a piece of classical Latin 
literature from 45 BC, making it over 
2000 years old.
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Publicador (CMS)

Para entrar no ambiente do CMS use 
o e-mail e a senha fornecidos pela 
equipe administrativa do site.

buscaativaescolar.org.br/biblioteca/login

l Dashboard 
Aqui, você encontra o menu de 
templates e a quantidade de páginas 
criadas (publicadas ou não).

l  Perfis 
Clique em [ + Novo Perfil ] para criar um perfil inédito. No editor, 
é possível escolher a cor, definir uma sigla de identificação e 
publicar uma imagem para o novo avatar .

O botão [ MOSTRAR ] exibe 
uma prévia para simples 
verificação do conteúdo. 

Clique em [ EDITAR ] na 
lista dos perfis publicados 
para abrir o editor e fazer 
as alterações desejadas e 
depois clique em [ SALVAR ].
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para formatação de texto e imagem 
ou frases em destaque (algumas 
das ferramentas do editor serão 
apresentadas e explicadas a seguir).

Acordeons e sliders devem ser 
produzidos e editados em modelos 
de páginas específicas (encontradas 
no menu lateral do CMS) antes de 
serem incorporados ao tema. Cada 
acordeon ou slider criado gera 
um código, que deve ser copiado 
e depois colado no tema através 
do botão [ ACCORDION/SLIDER ], 
localizado entre as ferramentas do 
editor (veja exemplo abaixo).

l  Temas 
Clique em [ + Novo Tema ] para criar um tema inédito. Depois 
de salvo e publicado, o tema será exibido automaticamente na 
Home da Biblioteca na área “Temas”.

O botão [ MOSTRAR ] exibe uma prévia para simples 
verificação do conteúdo criado no editor. O layout exibido não 
é fiel à página publicada na internet.

Clique em [ EDITAR ] para fazer alteracões nos temas 
já criados. O editor 
permite alterar os perfis 
relacionados. Além de 
texto e imagens, é possível 
incluir acordeons (abre e 
fecha), sliders (galerias) e 
outros elementos gráficos 
pré-definidos, como 
containers responsivos 
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Inserir frase/citação.  
Caixa com estilo pré-definido para 
destaques autorais. Digite o texto 
novo sobre o exemplo padrão.

Inserir colunas responsivas. 
Caixas pré-definidas para 
diferentes tipos de blocos, 
elementos e alinhamentos.

Estilo e hierarquia 
Define o estilo e a 

relevância do texto selecionado. 
Exemplo: O H2 é utilizado para 
criar subtítulos, dividinto o texto 
em blocos.

Inserir Vídeo.  
Copie o endereço de 

compartilhamento do vídeo no 
Youtube e cole no editor através 
do botão de vídeo.

Inserir código externo.  
Cole o código HTML gerado na 
página específica do acordeon ou 
slider criado anteriormente.

Código fonte.  
Acesso ao HTML (da parte 

editável da página) para conferir a 
estrura do código e inserir funções 
e estilos in-line, se necessário.

Inserir Link 
Selecione o texto ou 

imagem e clique neste botão para 
incluir um hiperlink. Selecione 
“abrir na mesma página” se o link 
apontar para páginas da BAE.

Inserir imagem 
Pode ser usado dentro ou 

fora das “colunas responsivas”. 
Evite definir o tamanho da 
imagem no código HTML in-line, 
pois isso afeta o comportamento 
responsivo das imagens. Verifique 
sempre o código, deixando-o 
“limpo”.

Veja a seguir como escolher, 
organizar, armazenar e publicar 
imagens no CMS.

l   Ferramentas de edição
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l   Upload e inserção de imagens

Algumas dicas sobre imagens:

l �Crie pastas para organizar o trabalho.

l �Ao fazer o upload de imagens, é possível selecionar mais de um 
arquivo simultaneamente e arrastar para a área indicada, porém, não 
selecione muitas imagens de uma só vez, pois isso poderá causar o 
mal funcionamento da ferramenta.

l �Após o carregamento de todas as imagens, é possível que os arquivos 
novos não apareçam na lista. Para atualizar a lista de imagens 
disponíveis, clique no ícone da engrenagem e escolha qualquer tipo de 
visualizacão das imagens (lista ou ícones/amostras).

l �Escolha a imagem a ser publicada e clique em [ Confirm ]. 

l �Defina o alinhamento (esquerda, centro ou direita), se for necessário. 

l �Após publicar a imagem, verifique no código HTML se foi definido 
o tamanho da imagem in-line. Se for o caso, limpe o código, pois 
isso afetará o comportamento responsivo do conteúdo. Veja abaixo 
exemplos de um “código limpo” e um “código sujo” (indesejável):



MINI MANUAL CMS BAE7

l   Acordeons

Clique em [ + Novo Acordeon ] para criar um novo.

O título escolhido não será exibido na página, serve apenas 
para cassificacão e organização interna.

O botão [ MOSTRAR ] exibe uma prévia para simples 
verificação do conteúdo criado no editor. O layout exibido não 
é fiel à página publicada na internet.

Clique em [ EDITAR ] para visualizar a lista dos ítens do 
acordeon. Depois, em  [ + Novo Item ] para adicionar um novo 
ítem ao acordeon ou em um dos já criados e listados para 
editá-lo.

Antes de fechar, copie o código para inserir no tema.
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l   Sliders

Clique em [ + Novo Slider ] para criar um novo.

O título escolhido não será exibido na página, serve apenas 
para cassificacão e organização interna.

O botão [ MOSTRAR ] exibe uma prévia para simples 
verificação do conteúdo criado no editor. O layout exibido não 
é fiel à página publicada na internet.

Clique em [ EDITAR ] para visualizar a lista dos ítens do slider. 
Depois, em  [ + Novo Item ] para adicionar um novo ítem ao 
slider ou em um dos já criados e listados para editá-lo.

Antes de fechar, copie o código para inserir no tema.


